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ZZXéUTOPGSS Curriculum Vitae Alessandro Collotta

Cognome & Nome: Collotta Alessandro

B8 68alexS8@gmailcom  PEC: alessandro.coliofta@postecert.it
Nazionalita: italiana
Luogo e data di nascita: Catania 07-luglic-1968

Segreteria deél Collegio Sindacale dell'ASP Palermo a tutt’oggi
e U.0.C. Legale (sino a Marzo 2023)

Assistente Amministrativo a ti. Cat C5

Per it Collegio Sindacale nei giomi delle riunioni di Collegio:

-Predispone su indicazioni del C.S. i Verbali attraverso la Piattaforma informatica del Ministero dell Economia e delle Finanze (denominato
PISA) -

-Trasmette i Verbali agli Organi designati.

-Prepara gii atti per la redazione del Questionario Linee Guida al Bilancio per la Corte dei Conti, nonché per la redazione della Relazione
Mﬁc.awhmm.Mmimm,MMarMEMparhrbez:h-ndsgll
elementi utili, non asseverati nel corso delle riunioni.

-Riceve la comispondenza dellAzienda, diretta al C.S., fomendo agli Uffici eventuale riscontro su indicazioni del Direttore Generale e del
-Responsabile del procedimento per la redazione della Proposta di Defermina dei compensi dei componenti del C.S.

-Curatore della ricezione e trasmissione delle fatture dei compensi dei componenti del C.S. e dei imborsi spese.

Per I'UOC Legale sino a tutto Marzo 2023:

Liquidazione della sorte alla controparte cosi come stabifito in Sentenza.
ﬁmamwmmm dellUOC Legale per le spese professionali sostenute
Callabora con il Direttore delflUOC Legale per le pratiche legali ad esso affidate.

06 Ottobre 2021 al 30 novembre ASP Palermo (Via Giacomo Cusmano 24, Palermo)

Segreteria del Collegio Sindacale dell’ ASP Palermo
U.O.C. Legale

Per il Collegio Sindacale nei giomi delle riunioni di Collegio:

-Collabora con il Collegio Sindacale (C.S.) dell' Azienda nell'espletamento delle sue funzioni,
-Fomisce supporto amministrativo alle verifiche ispettive dell Organo di Controlio

-Predispone su indicazioni del C.S. | Verbali attraverso la Piattaforma informatica del Ministero
dellEconomia e delle Finanze (denominato PISA)

-Trasmette i Verbali agli Organi designati.

-Prepara gli atti per la redazione del Questionario Linee Guida al Bilancio per la Corle dej Conli,
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nonché per la redazione della Relazione Semestrale del C.S. per la Regione Sicifiana,
interfacciandosi con i vari Uffici dell'Azienda e 'Organo di Controlio, per la ricezione degli elementi
utili, non asseverati nel corso delle riunioni.
mamwmmac.sﬂmwummmmw
indicazioni del Direttore Generale e del Direttore Amministrativo.
wwmmhmmmdmwmw
componeni del C.S.

-Curatore della ricezione trasmissione delle fatture dei compensi dei componenti de! C.S. e dei

Per 'UOC Legale:
mmdmmdawmmdmmmsm
Provvede alfistntioria dei rimborsi degli avwocati delf UOC Legale per le spese professionali

Collabora con il Direttore delflUOC Legale per le pratiche legali ad esso affidate.

14 Marzo 2010 - 05 ottobre 2021 ASP Palermo (Via Giacomo Cusmano 24, Palermo)
Segreteria del Collegio Sindacale dell’ ASP Palermo
Assistente Amministrativo Cat. C

_Collabora con il Collegio Sindacale (C.S.) deil Azienda nelfespletamento delle sue funzioni.
-Fomisce supporto amministrativo afle verifiche ispettive dell Organo di Controlio
-Predispone su indicazioni del C.S. i Verbali attraversa la Piattaforma informatica del Ministero
delfEconomia e delle Finanze (denominato PISA)

utili, non asseverati nel corso delle riunioni.
mumﬂm&ﬂadcs“mmﬁmmummnm
indicazioni del Direttore Generale e del Direttore Amministrativo.
wwwpuhmamnmﬁmwmw
component del C.S.
mmmammmwmﬁmwc.s.ew
rimborsi spese.

-AA. 2019/2020 Nomina come Segretario di selezioni e prove concorsuali.

mmwﬁmmmmmmmrhn
Direzione Amministrativa dell’ ASP di Palermo.

01%219-13%2010#3’%(\&%%&3&%}
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-Addetto alla redazione di provvedimenti deliberativi € provvedimenti di determine dingenziali, per gli
abbonament a rivisie di carattere scientifico e giuridico per le strutture Aziendali facenti richiesta. In
particolare, con la nuova legislazione cosiddetta “taglia carta” ha agevoialo il passaggio dagli
abbonamenti cartacei a banche dati informatiche consultabili da pil account con notevole rispanmio di
risorse aziendall.

-Curatore diligente e collaborativo nej riguardi di ogni adempimento amministrativo assegnatovi (a
fitolo esemplificativo: primo esame della comspondenza, straordinanio, incentivazione ecc.), che si
s0no resi necessari per il Servizio Affari Generall (AA.GG.).

31 Dicembre 2002 -31 Agosto 2009  AUSL 6 Palermo (Via Ippolito Pindemonte n. 88, Palermo)

Segreteria del Dipartimento Affari Generali Legale e Contenzioso
Assistente Amministrativo Cat. C

-Curare la fase amministrativa propedeutica alle sperimentazioni cliniche, inferfacciandosi con le
Aziende farmaceutiche attraverso supporto informatico, al fine di istruire la fase autorizzativa il pi
celermente possibile e di avviare le sperimentazioni in tempo utile ai vari Centri pilota italiani.
-Organizzare la fase di liquidazione, agli aventi diritto, dei compensi per le sperimentazioni cliniche.
-Predisporre la Delibera annuale della rendicontazione delle macchine affrancatrici presenti in
Azienda, contabilizzando le varie anticipazioni fomite dagli utilizzatori.

-Addetto alla redazione di provvedimenti deliberativi e provvedimenti di determine dirigenziali, per gii
abbonamenti a riviste di carattere scientifico e giuridico, per le strutiure Aziendali facenti richiesta. In
particolare, con la nuova legislazione cosiddetta “taglia carta” ha agevolato il passaggio dagh
abbonamenti cartacei a banche dati informatiche consultabili da pill account con notevole rispamio di
risorse aziendali.

~Curatore diligente e collaborativo nei riguardi di ogni adempimento amministrativo assegnatovi (a
titolo esemplificativo: primo esame della conmspondenza, straordinario, incentivazione ecc.), che si
sono resi necessari per il Servizio Affari Generall (AA.GG.).

16 Luglio 1985 -30 Dicembre 2002 AUSLS Palermo (Via Ippoiito Pindemonte n. 88, Palermo) \}
5

mmmmem

Coadiutore Amministrativo cat. B

Segreteria del Servizio AA.GG. R
Mansioni;

-Stilare, attraverso limpiego del personal computer, la redazione dellistruttoria delle Determine e .
delle Delibere del Dipartimento e del Servizio AA GG.
mrh_mammwiwdﬂnsumamﬂmmma

Dipartimento.
-Predisporre la comispondenza del Diretiore del Servizio Dipartimentale

—

18 Agostn 1891 -15 Luglio 1995 Unita Sanitaria Locale n. 59 Palermo (Via Ippolito Pindemonte n. B8, Palermo)

Segreteria-Settore del Personale
Coadiutore Amministrativo Cat. B

) . La naturale predisposizione per linformatica ha permesso gia dai primi anni 90 I'utifizzo delle
mamew?mmﬁmhmmwimdw@wMMu
USLS59, diminuendone drasticamente i tempi di rilascio, seguito dellavvento dei PC, si & subito provveduto all' utilizzo di pacchetti
operafivi "Office” per videoscrittura, foglio di calcolo e immagazzinamenio di dati. i 4
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Tutti | compiti affidati sono stati mﬁmm.mm.mmaﬁ.mﬁmwimmu Commissario

Straordinario. =
ISTRUZIONE E FORMAZIONE

2007 Laurea in Scienze Politiche

Universita di Palenmo, Laurea vecchio ordinamento in Scienze Politiche,
indirizzo di studi Politico Amministrativo

Titolo della tesi: “l Patto di Prova”
Relatore; Ch.mo Prof. Alessandro Bellavista

1987 Diploma di Ragioniere e Perito Commerciale

istituto Tecnico Commerciale Leg. Ric. L. Bocooni di Palermo

: interpersonali, !
Whmmmmmmwwﬁ. mmlasﬁmerinhumnimlegrl.e
mnmmmmmm.

Competenze professionali - memmwdhdmimﬂmw
mw:mmmmwwm
wmmﬁwummuﬁ@dm_ :
WHMGWMGMGMMG

‘ mmumdwdﬂmmd’hm
Generale, Amministrativa e Sanitaria
Competenza digitale AUTOVALUTAZIONE
Creazione di Risotuzione di
Elaborazione delie Camunicazione Sicurezza problem
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. Ottima padronanza nell'utilizzo di intemet (uso di strategie di ricerca avanzata di informazioni
affidabili, valutandone la validits; conoscenza dei sistemi di archiviazione, recupero dati e servizi cloud
di storage delie informazioni).
. Web master a titolo dilettantistico sin dal 1997 con un'unica esperienza professionale per
associazione no profit, nonché web designer.

E in grado di controllare la configurazione e i sistemi di sicurezza dei dispositivi in uso.
. Otfima padronanza de! pacchetto Microsoft Office™ (Word™, Excel™, Access™ e
PowerPoint™)
: Dimestichezza nell' utifizzo di programmi per I'elaborazione digitale delle immagini, acquisita
come fotografo a livello amatoriale.
. E in grado di risolvere problemi che sorgono utifizzando la tecnologia digitale, grazie
sopratiutto al costante aggiomamento delle proprie competenze digitali,

Palente di guida  Categoria B
ULTERIORI INFORMAZIONI
Appartenenza ad associazioni  Unicef, Amref, Save the Children, Lega del Filo D'Oro,

Corsl - 03 aprile - 05 otiobre 2010
Certificazioni  ENFAP Comitato Regionale Sicilia - Palermo
- Alfabetizzazione informatica -

. 28 - 31 gennaio 2003
Cefpas Caltanissetta
- La gestione dei dali nelle aziende sanitane Access —

. 29 aprile 2010

ASP Palerma / Direzione Generale, Unita Operativa Formazione
- Corso di formazione ed informazione ai sens del d.igs 81/08 per
personale dipenderite ruolp amministrativo-profiessionale-teanico -

. 23 aprile 2020
DigitalPa, Software & Servizi per PA e aziende — Cagliari
Corso on line: "Smart working - come affrontare I sfida e rendere
vinaente la PA” - DigitalPA Software & Servizi per PA e Aziende -

11 giugno 2020
DigitalPa, Software & Servizi per PA e aziende — Cagliari
- Corso on line: "Smart e trasparenti: come assolvere gif obbiighi di
brasparenza amministrativa senza essere travolti dafla normative -

Dati personali Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base alfart. 13
Lgs. 196/2003 e alfart. 13 GDPR 678H6. L5

Palemmo, 28 aprile 2025
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