
AZIENDA SANITARIA PROVINCIALE DI PALERMO - SCHEDA PROCEDIMENTI E MONITORAGGIO P.O. " VILLA DELLE GINESTRE" - PALERMO dall'01.10.2024 al 30.09.2025 

Direttore Coord. Amm.vo Area 3

DELIBERA DETERMINA
ATTO IN 
FORMA 
LIBERA

Congedo retribuitivo ai sensi del 
D.LGS 151/2001 e ss.mm.ii.

Art. 42, comma 5, D.Lgs 151 
(ex legge 1204/71)

UOC Coordinamento Amm.vo Area 3   Corso 
Calatafimi n. 1002 - 90141 Palermo 

091/7033601- 4525 
pec: coordammpalermo3.pec@asppa.it

Dott.ssa Marina Sciarrino Dirigente 
Amministrativo  c/o UOC Coordinamento 

Amministrativo Area 3 
marina.sciarrino@asppalermo.org  

tel. 091 7034389

Proposta determina del Direttore 
Coordinamento Amm. Area 3 

entro 60 gg. dal ricevimento istanza                                                                                                         

Direttore della UOC Trattamento Economico e Previdenziale 
del Dipartimento Risorse Umane PALERMO tel. 091/7033949 

– fax 3972 gru.segreteria@asppalermo.org
X Modelli Aziendali

Istanza del dipendente 
copia verbale comm. 

Medica e 
autocertificazione

SI, solo per i dati personali telefoniche MAIL / PEC
60 gg. dalla 

presentazione 
dell'istanza

NO NO
Tutela amministrativa; 
Tutela giurisdizionale: 

G.O./G.A.

Direttore della UOC 
Coordinamento 

Amministrativo Area 3 

Interdizione per maternità
Art. 7 co. 6 del D.Lgs n. 151/2001 e 

ss.mm.ii.

UOC Coordinamento Amm.vo Area 3   Corso 
Calatafimi n. 1002 - 90141 Palermo 

091/7033601- 4525 
pec: coordammpalermo3.pec@asppa.it

Dott.ssa Marina Sciarrino Dirigente 
Amministrativo  c/o UOC Coordinamento 

Amministrativo Area 3 
marina.sciarrino@asppalermo.org  

tel. 091 7034389

Proposta determina del Direttore 
Coordinamento Amm. Area 3 entro 30 

gg. dal ricevimento istanza                                                                                                       

 Direttore della UOC Stato Giuridico Programmazione 
Acquisizione Risorse Umane PALERMO 

tel. 091/7033949 gru.segreteria@asppalermo.org
X Modelli Aziendali

Istanza e provvedimento 
dell'ispettorato del lavoro

NO MAIL / PEC

60 giorni dalla 
ricezione del 

Decreto 
dell'Ispettorato del 

Lavoro

NO NO
Tutela amministrativa; 
Tutela giurisdizionale: 

G.O./G.A.

Direttore della UOC 
Coordinamento 

Amministrativo Area 3 

Interdizione per maternità pre-
partum

Art. 16 e 17 del D.Lgs n. 151/2001 e 
ss.mm.ii.

UOC Coordinamento Amm.vo Area 3   Corso 
Calatafimi n. 1002 - 90141 Palermo 

091/7033601- 4525 
pec: coordammpalermo3.pec@asppa.it

Dott.ssa Marina Sciarrino Dirigente 
Amministrativo  c/o UOC Coordinamento 

Amministrativo Area 3 
marina.sciarrino@asppalermo.org  tel 091 

7034389

Proposta determina del Direttore 
Coordinamento Amm. Area 3 entro 30 

gg. dal ricevimento istanza                                                                                                         

 Direttore della UOC Stato Giuridico Programmazione 
Acquisizione Risorse Umane PALERMO 

tel. 091/7033949 gru.segreteria@asppalermo.org
X Modelli Aziendali

Istanza e provvedimento di 
interzione rilasciato dalla 

U.O.S. di Medicina Legale 
competente

NO MAIL / PEC

60 gg dalla ricezione 
della certificazione 
dell'Ufficio Medico-
Legale Aziendale

NO NO
Tutela amministrativa; 
Tutela giurisdizionale: 

G.O./G.A.

Direttore della UOC 
Coordinamento 

Amministrativo Area 3

Astensione obbligatoria per 
maternità

art.16 e 17 del D. Lgs n. 151 del 
26/03/2001

UOC Coordinamento Amm.vo Area 3   Corso 
Calatafimi n. 1002 - 90141 Palermo 

091/7033601- 4525 
pec: coordammpalermo3.pec@asppa.it

Dott.ssa Marina Sciarrino Dirigente 
Amministrativo c/o UOC Coordinamento 

Amministrativo Area 3 
marina.sciarrino@asppalermo.org  

tel. 091 7034389

Proposta determina del Direttore 
Coordinamento Amm. Area 3 entro 30 

gg. dal ricevimento istanza                                                                                                         

 Direttore della UOC Stato Giuridico Programmazione 
Acquisizione Risorse Umane PALERMO 

tel. 091/7033949 gru.segreteria@asppalermo.org
X Modelli Aziendali

Istanza e Certificazione 
medica

NO MAIL / PEC
60 gg dalla ricezione 
della certificazione 
di nascita del figlio

NO NO
Tutela amministrativa; 
Tutela giurisdizionale: 

G.O./G.A.

Direttore della UOC 
Coordinamento 

Amministrativo Area 3

Congedo parentale Art. 32 D.Lgs 151/01 e ss.mm.ii.

UOC Coordinamento Amm.vo Area 3   Corso 
Calatafimi n. 1002 - 90141 Palermo 

091/7033601- 4525 
pec: coordammpalermo3.pec@asppa.it

Dott.ssa Marina Sciarrino Dirigente 
Amministrativo  c/o UOC Coordinamento 

Amministrativo Area 3 
marina.sciarrino@asppalermo.org  

tel. 091 7034389

Proposta determina del Direttore 
Coordinamento Amm. Area 3 entro 30 

gg. dal ricevimento istanza                                                                                                         

 Direttore della UOC Stato Giuridico Programmazione 
Acquisizione Risorse Umane PALERMO 

tel. 091/7033949 gru.segreteria@asppalermo.org
X Modelli Aziendali

Istanza e 
autocertificazione nascita 

del figlio
NO MAIL / PEC

60 gg dalla 
presentazione 

dell'istanza
NO NO

Tutela amministrativa; 
Tutela giurisdizionale: 

G.O./G.A.

Direttore della UOC 
Coordinamento 

Amministrativo Area 3

Malattia figlio/a
Art.47 del D.Lgs n. 151 del 26/03/2001 

e ss.mm.ii.

UOC Coordinamento Amm.vo Area 3   Corso 
Calatafimi n. 1002 - 90141 Palermo 

091/7033601- 4525 
pec: coordammpalermo3.pec@asppa.it

Dott.ssa Marina Sciarrino Dirigente 
Amministrativo c/o UOC Coordinamento 

Amministrativo Area 3 
marina.sciarrino@asppalermo.org  

tel. 091 7034389

Proposta determina del Direttore 
Coordinamento Amm. Area 3 entro 30 

gg. dal ricevimento istanza                                                                                                         

 Direttore della UOC Stato Giuridico Programmazione 
Acquisizione Risorse Umane PALERMO 

tel. 091/7033949 gru.segreteria@asppalermo.org
X Modelli Aziendali

Istanza e certificazione 
medica attestante malattia 

figli/a
NO MAIL / PEC

60 gg dalla 
presentazione 

dell'istanza
NO NO

Tutela amministrativa; 
Tutela giurisdizionale: 

G.O./G.A.

Direttore della UOC 
Coordinamento 

Amministrativo Area 3

Assenze per malattia e 
adempimenti retributivi

Art . 56, CCNL Comparto sanità triennio 
2019/2021,  art. 41 CCNL Area Sanità 

triennio 2016/2018; art. 20, CCNL 
AREA Funzioni Locali 2016/2018 per 

Dirigenti Amm., Tecnici e Professionali ; 
DPR 171/2011

UOC Coordinamento Amm.vo Area 3   Corso 
Calatafimi n. 1002 - 90141 Palermo 

091/7033601- 4525 
pec: coordammpalermo3.pec@asppa.it

Dott.ssa Marina Sciarrino Dirigente 
Amministrativo  c/o UOC Coordinamento 

Amministrativo Area 3 
marina.sciarrino@asppalermo.org  

tel. 091 7034389

Trasmissione al Dipartimento Risorse 
Umane

 Direttore della UOC Stato Giuridico Programmazione 
Acquisizione Risorse Umane PALERMO 

tel. 091/7033949 gru.segreteria@asppalermo.org
X Modello aziendale

Istanza e certificazione 
medica 

NO MAIL / PEC
60 gg dalla 

presentazione 
dell'istanza

NO NO
Tutela amministrativa; 
Tutela giurisdizionale: 

G.O./G.A.
-

Benefici art.57 C.C.N.L. 
2019/2021 Comparto Sanita e 

art. 42 C.C.N.L. 2016/2018 
Dirigenza Medica e Veterinaria

art.57 C.C.N.L. del 02.11.2022 triennio 
2019/2021 comparto sanità; art. 42 
C.C.N.L. del 19.12.2019  triennio 

2016/2018 Area sanità

UOC Coordinamento Amm.vo Area 3   Corso 
Calatafimi n. 1002 - 90141 Palermo 

091/7033601- 4525 
pec: coordammpalermo3.pec@asppa.it

Dott.ssa Marina Sciarrino Dirigente 
Amministrativo c/o UOC Coordinamento 

Amministrativo Area 3 
marina.sciarrino@asppalermo.org  

tel. 091 7034389

Proposta determina del Direttore 
Coordinamento Amm. Area 3 entro 30 

gg. dal ricevimento istanza

 Direttore della UOC Stato Giuridico Programmazione 
Acquisizione Risorse Umane PALERMO 

tel. 091/7033949 gru.segreteria@asppalermo.org
X

Istanza e giudizio medico 
legale

NO MAIL / PEC
60 gg. dalla 

presentazione 
dell'istanza

NO NO
Tutela amministrativa; 
Tutela giurisdizionale: 

G.O./G.A.

Direttore della UOC 
Coordinamento 

Amministrativo Area 3

Denuncia INAIL(infortunio sul 
lavoro)

Circolare INAIL n. 2505/2005 e 42/2017 
e D. Lgs 81/08

UOS Direzione Medica di Presidio - P.O. "Villa 
delle Ginestre" 

Via Castellana n.145 - 90135 Palermo 

Sig.ra Marina Lo Presti Operatore Tecnico 
Informatico P.O. "Villa delle Ginestre" - 

marina.lopresti@asppalermo.org
Comunicazione/denuncia d'infortunio

Dott.ssa Maria Russo Responsabile UOS Direzione Sanitaria 
P.O. Villa delle Ginestre 091/7034131 

mariarusso@asppalermo.org 

procedura 
inail online

Procedura  INAIL on-line
Comunicazione 

descrizione evento e 
certificazioni mediche

NO INAIL MAIL / PEC entro 48 ore NO NO
Tutela amministrativa; 
Tutela giurisdizionale: 

G.O./G.A.

Direttore Amministrativo ASP 
Palermo Via Giacomo 

Cusmano n. 24 Palermo
tel. 091.7032302 - telefax 

091.7032044 
e-mail: 

direzioneamministrativa@asp
palermo.org

Riconoscimento benefici 
L.104/92

Art. 33  L.104/92 e ss.mm.ii. - Circ. 
13/2010 - art. 24 circ.Funzione Pubblica 

n. 183/2010 - D.Lgs. n. 81/08

UOC Coordinamento Amm.vo Area 3  - Corso 
Calatafimi 1002 - 90141  Palermo 

091/7033601 – 4525  
pec: coordammpalermo3.pec@asppa.it

Dott.ssa Marina Sciarrino Dirigente 
Amministrativo  c/o UOC Coordinamento 

Amministrativo Area 3 
marina.sciarrino@asppalermo.org  

tel. 091 7034389

Proposta determina del Direttore 
Coordinamento Amm. Area 3 entro 30 

gg. dal ricevimento istanza                                                                                                         

 UOC Trattamento Economico e Previdenziale delle Risorse 
umane Aziendali del Dipartimento Risorse Umane PALERMO 

tel 091/7033949 gru.segreteria@asppalermo.org
X Modelli Aziendali

Istanza corredata da 
documentazione,  verbale 

accertamento disabilità 
grave ex 

art. 3, comma 3, 
L. n. 104/92; scheda 
rilevazione 104 del 
governo italiano.

NO Aziendali MAIL / PEC Entro 60 gg NO NO
Tutela amministrativa; 
Tutela giurisdizionale: 

G.O./G.A.

Direttore della UOC 
Coordinamento 

Amministrativo Area 3

Collocamento a riposo d'ufficio

Legge Nazionale - CCNL
Legge 122/2010, Legge 214/2011, 

Legge 232/2017, cicolare INPS 
12/2016, circolare INPS 54/2016 

UOC Coordinamento Amm.vo Area 3  - Corso 
Calatafimi 1002 - 90141  Palermo 

091/7033601 – 4525  
pec: coordammpalermo3.pec@asppa.it

Sig. Giuseppe Amato, Assistente Amministrativo 
sino al 28/02/2025; Dott.ssa Marina Sciarrino 

Dirigente Amministrativo c/o UOC 
Coordinamento Amministrativo Area 3 

marina.sciarrino@asppalermo.org  
tel. 091 7034389 dal 01/03/2025 al 30/09/2025

Nota di trasmissione al Dipartimento 
Risorse Umane

UOC Trattamento Economico e Previdenziale delle Risorse 
umane Aziendali del Dipartimento Risorse Umane PALERMO 

tel 091/7033949 gru.segreteria@asppalermo.org
X SI

Istanza al D.G.R.U. per il 
tramite del P.O. e istanza 

on-line INPS
NO INPS MAIL / PEC entro 30 gg. NO NO

Tutela amministrativa; 
Tutela giurisdizionale: 

G.O./G.A.

Direttore della UOC 
Coordinamento 

Amministrativo Area 3

Collocamento a riposo anticipato

Legge 214/2011, circolare INPS 
12/2016, circolare INPS 54/2016, 
D.Lgs. 67/2011, circolare INPS 

90/2017, circolare INPS  99/2017, 
circolare INPS 100/2017

UOC Coordinamento Amm.vo Area 3  - Corso 
Calatafimi 1002 - 90141  Palermo 

091/7033601 – 4525  
pec: coordammpalermo3.pec@asppa.it

Sig. Giuseppe Amato, Assistente Amministrativo 
sino al 28/02/2025; Dott.ssa Marina Sciarrino 

Dirigente Amministrativo c/o UOC 
Coordinamento Amministrativo Area 3 

marina.sciarrino@asppalermo.org  
tel. 091 7034389 dal 01/03/2025 al 30/09/2025

Nota di trasmissione al Dipartimento 
Risorse Umane

UOC Trattamento Economico e Previdenziale delle Risorse 
Umane Aziendali del Dipartimento Risorse Umane PALERMO 

tel 091/7033949 gru.segreteria@asppalermo.org
X Modelli Aziendali istanza online NO MAIL / PEC entro 30 gg. NO NO

Tutela amministrativa; 
Tutela giurisdizionale: 

G.O./G.A.

Direttore della UOC 
Coordinamento 

Amministrativo Area 3

Pensioni privilegiate
PER PERSONALE DEL P.O.

D.P.R. 29 dicembre 1973, n. 1092

Struttura Decentrata: 
UOC Coordinamento Amministrativo Area 3 
P.O. "Ingrassia" - Corso Calatafimi 1002 - 

90141  Palermo 
tel. 0917033601-4525 

email: daingrassia@asppalermo.org

Sig. Giuseppe Amato, Assistente Amministrativo 
sino al 28/02/2025; Dott.ssa Marina Sciarrino 

Dirigente Amministrativo c/o UOC 
Coordinamento Amministrativo Area 3 

marina.sciarrino@asppalermo.org  
tel. 091 7034389 dal 01/03/2025 al 30/09/2025

Nota di trasmissione al Dipartimento 
Risorse Umane

UOC Trattamento Economico e Previdenziale delle Risorse 
umane Aziendali del Dipartimento Risorse Umane PALERMO 

tel 091/7033949 gru.segreteria@asppalermo.org
X Modelli Aziendali istanza online NO MAIL / PEC entro 30 gg. NO NO

Tutela amministrativa; 
Tutela giurisdizionale: 

G.O./G.A.

Direttore della UOC 
Coordinamento 

Amministrativo Area 3

Controllo presenze del 
Personale Sistema WHR - 

Dedalus
CCNL e Regolamento Aziendale

Struttura Decentrata: 
UOC Coordinamento Amministrativo Area 3 

P.O. "Villa delle Ginestre" Via Castellana, 145 - 
90135 Palermo tel.091 7034101 email: 

villadelleginestre.pec@asppa.org

Sig. La Cavera Francesco Coadiutore 
Amministrativo sino al 31/03/2025 

tel. 0917034160 - email: 
francesco.lacavera@asppalermo.org; dal 

01/04/2025 sig.ra Mirto Teresa, Operatore CED 
unitamente a sig.ra D'Angelo Giuseppa 

Coadiutore amministrativo e sig.ra Mutolo 
Agata, Operatore CED, 

tel. 091-7033376, 091-7033764 

Direttore della UOC Coordinamento Amministrativo Area 3 
P.O. Ingrassia  Corso Calatafimi 1002 tel. 0917033481 X NO giustificativi SI dedalus MAIL / PEC mensile NO NO

Tutela amministrativa; 
Tutela giurisdizionale: 

G.O./G.A.

Direttore Amministrativo ASP 
Palermo Via Giacomo 

Cusmano n. 24 Palermo
tel. 091.7032302 - telefax 

091.7032044 
e-mail: 

direzioneamministrativa@asp
palermo.org

MODALITA' ED 
INFORMAZIONI 

PER EVENTUALI 
PAGAMENTI

U.O.C. COORDINAMENTO AMMINISTRATIVO AREA 3

Sede: Corso Calatafimi 1002 - TEL. 091 7033977 - 3481  PEC:coordammpalermo3.pec@asppa.it / villadelleginestre.pec@asppa.it
ORARIO RICEVIMENTO (09,00 - 13.00) tutti i giorni dal lunedì al venerdì   

PROCEDIMENTO  RIFERIMENTI NORMATIVI
UFFICIO CUI PRESENTARE L'EVENTUALE 
L'ISTANZA E/O CHIEDERE INFORMAZIONI 

(Indirizzo, tel  ed e-mail)

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
(L.241/90) e UFFICIO DEL PROCEDIMENTO 

(D.lgs 33/13 art. 35)
Denominazione e recapiti tel. ed e-mail 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
(L.241/90) e UFFICIO DEL PROCEDIMENTO 

(D.lgs 33/13 art. 35)

TIPOLOGIA di DOCUMENTO 
PRODOTTO e TEMPI

(da compilare nel caso in cui il 
procedimento si concluda fuori dalla 

struttura)

SOGGETTO GIURIDICO COMPETENTE ALL'ADOZIONE 
DEL PROVVEDIMENTO FINALE (se diverso) Nominativo del 

Responsabile, Tel ed e-mail

TIPOLOGIA DI PROVVEDIMENTO

TITOLARE POTERE 
SOSTITUTIVO

Nominativo e recapiti Tel ed e-
mail

MODALITA' PER 
OTTENERE 

INFORMAZIONI DA 
PARTE DEGLI 

INTERESSATI (per i 
procedimenti che li 

riguardino)

TERMINE DI 
CONCLUSIONE 

FINALE

POSSIBILITÀ CHE IL 
PROVVEDIMENTO SIA 
SOSTITUITO DA UNA 

AUTOCERTIFICAZIONE 
DELL'INTERESSATO

POSSIBILITÀ 
CONCLUSIONE 
CON SILENZIO 

ASSENSO

STRUMENTI DI 
TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE

Ambito Gestione delle risorse umane

MODULISTICA
(Link se disponibile)

DOCUMENTI DA 
ALLEGARE

POSSIBILITA' DI 
SOSTITUZIONE CON 

AUTOCERTIFICAZIONE

EVENTUALE 
LINK DI 

ACCESSO AL 
SERVIZIO 

ONLINE SE 
DISPONIBILE



Gestione e liquidazione 
competenze accessorie con 

sistema WHR DEDALUS
CCNL e Regolamento Aziendale

UOC Coordinamento Amm.vo Area 3  - Corso 
Calatafimi 1002 - 90141  Palermo 

091/7033601 – 4525  
pec: coordammpalermo3.pec@asppa.it

Sig.ra Francesca Simoncini Collaboratore 
Amm.vo Professionale UOC Coordinamento 
Amministrativo Area 3 P.O. Ingrassia fino al 

16/06/2025     
francesca.simoncini@asppalermo.org  

tel 091/7034508 ; dal 16/06/2025
 sig.ra D'Angelo Giuseppa Coadiutore 

amministrativo, sig.ra Mutolo Agata, Operatore 
CED, 

tel. 091-7033376, 091-7033764, sig. Giuseppe 
Giuliano Coad. Amministrativo tel. 091 7034511 

UOC Trattamento Economico e Previdenziale delle Risorse 
umane Aziendali del Dipartimento Risorse Umane PALERMO 

tel 091/7033949 gru.segreteria@asppalermo.org
X Schede contabili

Riepiloghi desunti dal 
programma Dedalus

NO MAIL / PEC

Entro giorno 8 del 
mese successivo a 

quello di 
competenza

NO NO
Tutela amministrativa; 
Tutela giurisdizionale: 

G.O./G.A.

Direttore della UOC 
Coordinamento 

Amministrativo Area 3

Liquidazione prestazioni 
aggiuntive svolte dal personale 

Dirigenziale Medico e dal 
personale del Comparto

CCNL 2016/2018 art.24, comma 6 
art.115 comma 2 e 2 bis lettera d Area 

Dirigenza Sanita' / D.L. n.198 del 
29.12.2022, art.4, comma 9 octies/ art. 

4, comma 9 octies D.L. n.198 del 
29.12.2022 convertito in legge 

n.14/2023 e CCNL 2019/2021 art.7 
comma 1, lett. d) del Comparto Sanità

UOC Coordinamento Amm.vo Area 3  - Corso 
Calatafimi 1002 - 90141  Palermo 

091/7033601 – 4525  
pec: coordammpalermo3.pec@asppa.it

Dott.ssa Marina Sciarrino Dirigente 
Amministrativo c/o UOC Coordinamento 

Amministrativo Area 3 
marina.sciarrino@asppalermo.org 

tel 0917034389

Determina/Delibera 

Direttore della UOC Coordinamento Amministrativo Area 3 
P.O. Ingrassia Corso Calatafimi 1002 

tel. 0917033481 per la Determina / Direzione Generale per la 
Delibera

X X NO
Attestazione a firma del 

Direttore della UOC 
interssata

NO MAIL / PEC

6 mesi 
dall'attestazione del 
Direttore della UOC 

interessata

Tutela amministrativa; 
Tutela giurisdizionale: 

G.O./G.A.

Direttore della UOC 
Coordinamento 

Amministrativo Area 3

Aspettativa senza assegni - 
comparto

PER PERSONALE DEL
P.O.

art.12 CCNL integrativo CCNL 
Comparto Sanità 20/09/2001

UOC Coordinamento Amm.vo Area 3  - Corso 
Calatafimi 1002 - 90141  Palermo 

091/7033601 – 4525  
pec: coordammpalermo3.pec@asppa.it

Dott.ssa Marina Sciarrino Dirigente 
Amministrativo c/o UOC Coordinamento 

Amministrativo Area 3 
marina.sciarrino@asppalermo.org 

tel 0917034389

Proposta di delibera Direzione Generale X NO Istanza del dipendente NO MAIL / PEC
60 gg. dalla 

presentazione 
dell'istanza

NO NO
Tutela amministrativa; 
Tutela giurisdizionale: 

G.O./G.A.

Direttore della UOC 
Coordinamento 

Amministrativo Area 3 P.O. 
Ingrassia

Corso calatafimi 1002 
Palermo - 

tel. 091/7033481  
email: 

daingrassia@asppalermo.org

Autorizzazione e caricamento 
Incarico Extraofficium su PERLA 

PA

Art. 53 D.L. n. 165/2001 e s.m.i. - 
regolamento aziendale in materia di 

autorizzazioni allo svolgimento di 
incarichi extraofficium

Struttura Decentrata: UOC Coordinamento 
Amministrativo Area 3 P.O. "Villa delle 

Ginestre" 
Via Castellana, 145 - 90135 Palermo tel.091 

7034101 email: 
villadelleginestre.pec@asppa.org

Sig. La Cavera Francesco sino al 31/03/2025 
Coadiutore Amministrativo UOC Coordinamento 
Amministrativo Area 3 P.O. Villa delle Ginestre 

tel. 091/7034160 - email: 
francesco.lacavera@asppalermo.org; 

 dal 01/04/2025 Coordinamento Amministrativo

Dott.ssa Maria Russo Responsabile UOS Direzione Sanitaria 
P.O. Villa delle Ginestre 091/7034131 

mariarusso@asppalermo.org 
X SI

Istanza del dipendente e 
conferimento incarico 

esterno
NO MAIL / PEC

Autorizzazione entro 
30 gg.; caricamento 
su PERLAPA entro  

15 gg.

NO NO
Tutela amministrativa; 
Tutela giurisdizionale: 

G.O./G.A.

Direttore Sanitario
ASP Palermo

Via Giacomo Cusmano n. 24 - 
Palermo

Tel. 091.7032330/2402 – 
telefax 091.7032039/2395. 

email: 
direzionesanitaria@asppaler

mo.org;
Direttore Amministrativo ASP 

Palermo
Via Giacomo Cusmano n. 24 

– Palermo
Tel. 091.7032302 - telefax 

091.7032044 
email: 

direzioneamministrativa 
@asppalermo.org

Benefici art. 80 Legge 388/2000
PER PERSONALE DEL

P.O.
Art. 80 Legge 388/2000

Struttura Decentrata: UOC Coordinamento 
Amministrativo Area 3 P.O. Ingrassia Palermo 

Corso Calatafimi 1002  90141 Palermo  
tel.091 7033601 – 4525   email: 
daingrassia@asppalermo.org

Dott.ssa Marina Sciarrino Dirigente 
Amministrativo c/o UOC Coordinamento 

Amministrativo Area 3 
marina.sciarrino@asppalermo.org 

tel. 0917034389

proposta di determina del Direttore UOC 
Coord. Amm. P.O. entro 30 gg.

Dr. Giuseppe Campisi  Direttore della UOC Stato Giuridico 
Programmazione Acquisizione Risorse Umane PALERMO  tel  

091/7033949 gru.segreteria@asppalermo.org
X Modelli Aziendali

Istanza del dipendente e 
verbale invalidità civile

NO MAIL / PEC
60 gg. dalla 

presentazione 
dell'istanza

NO NO

Tut. Amm.: 
Resposabile 

Provvedimento. Tut. 
Giur.: Giudice 
Ordinario e/o 

Amministrativo

Direttore della UOC Direzione 
Amministrativa Area 3 P.O. 
Ingrassia  Corso Calatafimi 

1002 Palermo 
tel. 0917033481 e- mail 

daingrassia@asppalermo.org

Accesso atti amm.vi art. 22 e segg. Legge 241/90

Struttura Decentrata: UOC Coordinamento 
Amministrativo Area 3 P.O. Ingrassia Palermo 

Corso Calatafimi 1002  90141 Palermo  
tel.091 7033601 – 4525   email: 
daingrassia@asppalermo.org

Direttore AREA - Coordinamento Amm.vo 
AREA 3/Ufficio competente in possesso degli 

atti

Direttore della UOC Direzione Amministrativa Area 3 P.O. 
Ingrassia  Corso Calatafimi 1002 Palermo 

tel. 0917033481 e- mail daingrassia@asppalermo.org
X Modelli Aziendali Istanza di parte NO MAIL / PEC

entro 30 gg 
ricezione istanza

NO NO

Tut. Amm.: 
Resposabile 

Provvedimento. Tut. 
Giur.: Giudice 
Ordinario e/o 

Amministrativo

Direttore Amministrativo
 Direttore Sanitario 

 ASP Palermo 
Via Giacomo Cusmano 24 - 

Palermo
091.7032330/2402  telefax 
091.7032039/2395 email: 

direzionesanitaria@asppaler
mo.org

tel. 091.7032302
 telefax 091.7032044 email: 

direzioneamministrativa 
@asppalermo.org

Liquidazione indennità disagio e 
rischio riscuotitori ticket e 

cassiere interno (personale di 
ruolo e contrattisti)

accordo aziendale

Struttura Decentrata: UOC Coordinamento 
Amministrativo Area 3 P.O. Ingrassia Palermo 

Corso Calatafimi 1002 90141 Palermo 
tel. 0917033601 – 4525   email: 
daingrassia@asppalermo.org

Dott.ssa Lidia Maugeri Dirigente Amministrativo - 
UOS FACILITY MANAGEMENT c/o UOC 
Direzione Amministrativa Area 3 del P.O. 

Ingrassia - Palermo - 
lidia.maugeri@asppalermo.org  

tel. 091 7033481

Scheda contabile
UOC Trattamento Economico e Previdenziale delle Risorse 

Umane Aziendali del Dipartimento Risorse Umane PALERMO 
tel 091/7033949 gru.segreteria@asppalermo.org

X
riepiloghi desunti dal 
programma Dedalus

NO NO MAIL / PEC 30 gg. NO NO

Tut. Amm.: 
Resposabile 

Provvedimento. Tut. 
Giur.: Giudice 
Ordinario e/o 

Amministrativo

Direttore Amministrativo ASP 
Palermo -Via Giacomo 

Cusmano n. 24 Palermo
tel. 091.7032302 - telefax 

091.7032044. email: 
direzioneamministrativa@asp

palermo.org

Autorizzazione attività 
intramuraria

DA 337/2014
REGOLAMENTO AZIENDALE (delibera 

n 208 del 26/09/2014) 

Struttura Decentrata: UOC Coordinamento 
Amministrativo Area 3 P.O. Ingrassia Palermo 

Corso Calatafimi 1002 90141 Palermo  
tel.091 7033601 – 4525   email: 
daingrassia@asppalermo.org

Sig. Giuseppe Amato, Assistente Amministrativo  
sino al 28 febbraio 2025; Sig.ra Francesca 
Simoncini - Collaboratore Amministrativo 

Professionale sino al 16/06/2025;
sig.ra Manuli M.Antonia Operatore CED  sino al 

30/09/2025,
c/o UOC Coord. Amministrativo Area 3 P.O. 

Ingrassia 
e-mail: daingrassia@asppalermo.org

Dr. Antonino Di Benedetto Direttore Sanitario 
P.O. "G. F. Ingrassia"  tel. 0917033619 e-mail 

dsingrassia@asppalermo.org; 
Dott. Centorbi Massimiliano, Direttore Coordinamento 

Amm.vo - AREA 3 dal 01/09/2025 al 30/09/2025

X
istanza del dipendente e 
nulla osta del Comitato 

Tecnico ALPI
NO MAIL / PEC 60 gg. NO NO

Tut. Amm.: 
Resposabile 

Provvedimento. Tut. 
Giur.: Giudice 
Ordinario e/o 

Amministrativo

Direttore Amministrativo
 Direttore Sanitario 

 ASP Palermo 
Via Giacomo Cusmano 24 - 

Palermo
091.7032330/2402  telefax 
091.7032039/2395 email: 

direzionesanitaria@asppaler
mo.org

tel. 091.7032302
 telefax 091.7032044 email: 

direzioneamministrativa 
@asppalermo.org

Gestione liquidazione attività 
intramuraria

PER PERSONALE DEL
P.O

Regolamento Aziendale adottato con 
delibera n 208 del 26/09/2014

Struttura Decentrata: UOC Coordinamento 
Amministrativo Area 3 P.O. Ingrassia Palermo 

Corso Calatafimi 1002 90141 Palermo  
tel.091 7033601 – 4525   email: 
daingrassia@asppalermo.org

Sig, Giuseppe Amato, Assistente Amministrativo 
UOC Coordinamento Amministrativo Area 3 

P.O. Ingrassia 
giuseppeamato@asppalermo.org 

tel. 091 7034524 sino al 28 febbraio 2025; 
Sig.ra Francesca Simoncini - Collaboratore 

Amministrativo Professionale sino al 
16/06/2025; 

 sig.ra Manuli M.Antonia, Operatore CED  sino al 
30/09/2025 c/o UOC Coord. Amministrativo 

Area 3 P.O. Ingrassia 
e-mail: daingrassia@asppalermo.org

Dr. Antonino Di Benedetto Direttore Sanitario 
P.O. "G. F. Ingrassia"  tel. 0917033619 e-mail 

dsingrassia@asppalermo.org; 
Dott. Centorbi Massimiliano, Direttore Coordinamento 

Amm.vo - AREA 3 dal 01/09/2025 al 30/09/2025

X
programma 

HERO
http://www.asppalermo.or

g/modulistica.asp

riepiloghi dati attività esitati 
dal CUP e verifiche 
rilevazione presenze

NO MAIL / PEC entro gg 60 NO NO

Tut. Amm.: 
Resposabile 

Provvedimento. Tut. 
Giur.: Giudice 
Ordinario e/o 

Amministrativo

Direttore Amministrativo
 Direttore Sanitario 

 ASP Palermo 
Via Giacomo Cusmano 24 - 

Palermo
091.7032330/2402  telefax 
091.7032039/2395 email: 

direzionesanitaria@asppaler
mo.org

tel. 091.7032302
 telefax 091.7032044 email: 

direzioneamministrativa 
@asppalermo.org



Entrata merci magazzino 
economale del P.O. Villa delle 

Ginestre
D.Lgs 50/2016

Struttura Decentrata: UOC Coordinamento 
Amministrativo Area 3 P.O. Ingrassia Palermo 

Corso Calatafimi 1002 90141 Palermo  
tel.091 7033601 – 4525   email: 
daingrassia@asppalermo.org

  Dal 29/10/2024 al 30/09/2025 
Referente periferico inventario: Sig.ra Manuli 

M.Antonia; 
Sig.ra Giuseppa Giaimo Operatore tecnico di 

magazzino P.O. "Villa delle Ginestre" - 
giuseppa.giaimo@asppalermo.org

Direttore della UOC Direzione Amministrativa Area 3 
P.O.Ingrassia  Corso Calatafimi 1002 

tel. 0917033481 
e - mail: daingrassia@asppalermo.org

AREAS 206 DDT fornitori DDt fornitore NO
http://c4h.asp6.it
:8085/C4H_Web

UI/index.zul

ufficio mandati 
Dipartimento 

Risorse 
Economico-
finanziarie, 

Patrimoniale, 
Provveditorato e 

Tecnico

MAIL / PEC NO NO

Tut. Amm.: 
Resposabile 

Provvedimento. Tut. 
Giur.: Giudice 
Ordinario e/o 

Amministrativo

Direttore Amministrativo ASP 
Palermo Via Giacomo 

Cusmano n. 24 Palermo
tel. 091.7032302 - telefax 

091.7032044. email: 
direzioneamministrativa@asp

palermo.org

LIQUIDAZIONE FATTURE-
PRESA D'ATTO – REVOCHE 

P.O. VILLA DELLE GINESTRE

Decentramento funzioni ex Delibera n. 
2320 del 08/08/2005

Struttura Decentrata: UOC Coordinamento 
Amministrativo Area 3 P.O. Ingrassia Palermo 

Corso Calatafimi 1002 90141 Palermo  
tel.091 7033601 – 4525   email: 
daingrassia@asppalermo.org

Sig.Di Trapani Rosario tel. 091/7035486 c/o 
Ufficio Liquidazioni DS 42, Via Lancia di Brolo n. 

10 bis; email:d42@asppalermo.org

Direttore della UOC Direzione Amministrativa Area 3 
P.O.Ingrassia  Corso Calatafimi 1002 

tel. 0917033481 
e - mail: daingrassia@asppalermo.org

  X  AREAS 206
http;www.asppalermo.org

/modulistica.asp
Fatture NO

ufficio mandati 
Dipartimento 

Risorse 
Economico-
finanziarie, 

Patrimoniale, 
Provveditorato e 

Tecnico

MAIL / PEC 60 GG. NO NO

Tut. Amm.: 
Resposabile 

Provvedimento. Tut. 
Giur.: Giudice 
Ordinario e/o 

Amministrativo

Direttore Amministrativo ASP 
Palermo Via Giacomo 

Cusmano n. 24 Palermo
tel. 091.7032302 - telefax 

091.7032044. email: 
direzioneamministrativa@asp

palermo.org

LIQUIDAZIONE FATTURE-
PRESA D'ATTO – REVOCHE 

(Dipartimento del Farmaco)

Decentramento funzioni ex Delibera n. 
2320 del 08/08/2005

Struttura Decentrata: UOC Coordinamento 
Amministrativo Area 3 P.O. Ingrassia Palermo 

Corso Calatafimi 1002 90141 Palermo  
tel.091 7033601 – 4525   email: 
daingrassia@asppalermo.org

Sig.ra Cimò Daniela Collaboratore Amm.vo 
Professionale tel. 091/7033736 
daniela.cimo@asppalermo.org

Dr.ssa Marisa Parelli Responsabile Farmacia P.O. Ingrassia e 
Dr. Pastorello Maurizio Direttore e Dr. Maurizio Pastorello 
Direttore Dipartimento Farmaceutico Via pindemonte, 88 

palermo
Tel.: 091 7033269 - FAX: 091 7033019

email: dipfarmaco@asppalermo.org

 X  AREAS 206 
http;www.asppalermo.org

/modulistica.asp
Fatture NO

ufficio mandati 
Dipartimento 

Risorse 
Economico-
finanziarie, 

Patrimoniale, 
Provveditorato e 

Tecnico

MAIL / PEC 60 GG. NO NO

Tut. Amm.: 
Resposabile 

Provvedimento. Tut. 
Giur.: Giudice 
Ordinario e/o 

Amministrativo

Direttore Amministrativo ASP 
Palermo Via Giacomo 

Cusmano n. 24 Palermo
tel. 091.7032302 - telefax 

091.7032044. email: 
direzioneamministrativa@asp

palermo.org

ORDINI PER BENI PREVISTI 
IN GARE AZIENDALI

D.Lgs 50/2016 Direttive Aziendali

Struttura Decentrata: UOC Coordinamento 
Amministrativo Area 3 P.O. Ingrassia Palermo 

Corso Calatafimi 1002 90141 Palermo  
tel.091 7033601 – 4525   email: 
daingrassia@asppalermo.org

Sig.ra D'Angelo Giuseppa Coad. Amm.vo  
ufficio acquisti tel. 091/7033376 /

Rag. Rosario Di Trapani,  tel. 091/7035486 c/o 
Ufficio Liquidazioni DS 42, via Lancia di Brolo n. 

10 bis; email:d42@asppalermo.org

Direttore della UOC Direzione Amministrativa Area 3  P.O. 
Ingrassia  Corso Calatafimi 1002 

tel. 0917033481 
e - mail: daingrassia@asppalermo.org

AREAS 206 NO

DGUE / Dichiarazione 
patecipazione gara / patto 

d'integrità / tracciabilità 
flussi finanziari

NO PEC MAIL / PEC
entro 20 giorni dal 
ricevimento della 

richiesta
NO NO

Tut. Amm.: 
Resposabile 

Provvedimento. Tut. 
Giur.: Giudice 
Ordinario e/o 

Amministrativo

Direttore Amministrativo ASP 
Palermo Via Giacomo 

Cusmano n. 24 Palermo
tel. 091.7032302 - telefax 

091.7032044. email: 
direzioneamministrativa@asp

palermo.org

ACQUISTO IN ECONOMIA –  
NON  IN REGIME DI 

CONVENZIONE CONSIP – 
AFFIDAMENTO DIRETTO

D.Lg. n. 36/2023, art. 50, comma 1, lett. 
B)

Struttura Decentrata: UOC Coordinamento 
Amministrativo Area 3 P.O. Ingrassia Palermo 

Corso Calatafimi 1002 90141 Palermo  
tel.091 7033601 – 4525   email: 
daingrassia@asppalermo.org

Dott.ssa Lidia Maugeri Dirigente Responsabile 
UOS Facility Management c/o UOC 

Coordinamento Amministrativo Area 3 - tel. 091 
7033481

lidia.maugeri@asppalermo.org 

Direttore della UOC Direzione Amministrativa Area 3  P.O. 
Ingrassia  Corso Calatafimi 1002 

tel. 0917033481 
e - mail: daingrassia@asppalermo.org

AREAS 206
http;www.asppalermo.org

/modulistica.asp
NO NO NO MAIL / PEC

entro 30 giorni dal 
ricevimento della 

richiesta
NO NO

Tut. Amm.: 
Resposabile 

Provvedimento. Tut. 
Giur.: Giudice 
Ordinario e/o 

Amministrativo

Direttore Amministrativo ASP 
Palermo Via Giacomo 

Cusmano n. 24 Palermo
tel. 091.7032302 - telefax 

091.7032044. email: 
direzioneamministrativa@asp

palermo.org

ACQUISTO CON CASSA 
ECONOMALE

REGOLAMENTO AZIENDALE   
(DELIBERA N. 280 DEL 13/03/2014)

Struttura Decentrata: UOC Coordinamento 
Amministrativo Area 3 P.O. Ingrassia Palermo 

Corso Calatafimi 1002 90141 Palermo  
tel.091 7033601 – 4525   email: 
daingrassia@asppalermo.org

Sig.Giuseppe Amato Assistente Amministrativo 
UOC Coordinamento Amministrativo Area  3 

P.O. Ingrassia  
tel. 0917033601 sino al 28/02/2025;  

dal 01/03/2025  Sig. Giuseppe Giuliano Coad. 
Amministrativo tel. 091 7034511  mail: 

giuseppegiuliano@asppalermo.org

Direttore della UOC Direzione Amministrativa Area 3  P.O. 
Ingrassia  Corso Calatafimi 1002 

tel. 0917033481 
e - mail: daingrassia@asppalermo.org

AREAS 206 
http;www.asppalermo.org

/modulistica.asp
NO NO NO MAIL / PEC

entro 10 giorni dal 
ricevimento della 

richiesta
NO NO

Tut. Amm.: 
Resposabile 

Provvedimento. Tut. 
Giur.: Giudice 
Ordinario e/o 

Amministrativo

Direttore Amministrativo ASP 
Palermo Via Giacomo 

Cusmano n. 24 Palermo
tel. 091.7032302 - telefax 

091.7032044. email: 
direzioneamministrativa@asp

palermo.org

Medicina Necroscopica

D.P.R. 10-09-1990 n. 285; Legge 
2912/1993 n. 578; D.P.R. 15,07,2003 
n.254; Legge Stabilità - circolare INPS 

n.33 del 13-02-2015 ; Protocollo 
Operativo Interno Del 02-04-2015

UOS Direzione Sanitaria di Presidio P.O. 
"Villa delle Ginestre" 

Via Castellana 145 Palermo 
villadelleginestre@asppalermo.org  

tel. 091.7034103/4755

Dott.ssa Maria Russo Responsabile UOS 
Direzione Sanitaria del P.O. Villa delle Ginestre 
tel.091/7034101 mariarusso@asppalermo.org

Dott.ssa Maria Russo Responsabile UOS Direzione Sanitaria 
del P.O. Villa delle Ginestre tel.091/7034101 

mariarusso@asppalermo.org
X

carta identità eventuale 
delega

NO NO

UOS Direzione Sanitaria 
di Presidio P.O. "Villa 

delle Ginestre" 
Via Castellana 145 

Palermo 
villadelleginestre@asppal

ermo.org  
tel. 091.7034103/4755

secondo termini 
previsti dalla legge

NO NO
Giustizia 

amministrativa
Direttore Medico Presidio

Rilascio Copia Cartelle Cliniche 
e Documentazione Sanitaria

D.Lgs 196/2003, legge 0241/90 e 
s.m.i., D.P.R. 352/92, D.P.R. 445/2000, 
D.P.R. 184/2006, T.A.R.Lazio Sentenza 

535/2003, T.A.R. Sicilia-Catania 
sezione IV Sentenza del 17-11-2007 

n.1877; Provvedimento del 12-01-2012 
del Garante per la protezione dei dati 

personali,  Regolamento Interno 
allegato alla Delibera  00058

UOS Direzione Sanitaria di Presidio 
P.O. "Villa delle Ginestre" 

Via Castellana, 145 - 90135 Palermo - 
villadelleginestre.pec@asppa.org

Sig.raTeresa Mirto Coadiutore Amministrativo 
P.O. Villa delle Ginestre tel. 091/7034101 

teresa.mirto@asppalermo.org

Dott.ssa Maria Russo Responsabile UOS Direzione Sanitaria 
del P.O. Villa delle Ginestre tel.091/7034101 

mariarusso@asppalermo.org
X

http://www.asppalermo.or
g/Archivio/regolamenti/RE
GOLAMENTO_rilascio%2
0documentazione%20san
itaria%20%20Del_n_58%
20del%2031_08_2017.pd

f

http://www.asppalermo.org
/Archivio/regolamenti/REG
OLAMENTO_rilascio%20d
ocumentazione%20sanitar
ia%20%20Del_n_58%20d

el%2031_08_2017.pdf

NO Cassa ticket

Rilascio Cartelle Cliniche
presso UOS Direzione 

Sanitaria di Presidio P.O. 
"Villa delle Ginestre"

07 giorni NO NO
Giustizia 

amministrativa
Direttore Sanitario

Autorizzazione donazione 
sangue contenuto interno 

cordone

Presidenza consiglio Ministri  Circ. 62 
/CSR del 29/04/2010

N.A N.A. N.A X

Referti marcatori 
infettivologici ( Epatite B , 

C e HIV ) Modulo 
informativo per il 

counselling Dispositivi 
prelievo e relative 

dichiarazioni conformita, 
procedure prelievo e 

confezionamento 
campione

NO N.A. N.A. NO NO
Giustizia 

amministrativa
Direttore Sanitario

ATTESTAZIONE DI NASCITA
ART. 2, L.15 maggio 1997, n.197; ART. 

30, D.P.R. 3 novembre 2000, n 396
N.A. N.A. N.A. X N.D. DOCUMENTO IDENTITA' NO N.A. N.A.

3 GG DALLA 
NASCITA

NO NO
Giustizia 

amministrativa
Responsabile FIO

Area sanitaria P.O. VILLA DELLE GINESTRE DI PALERMO

COORDINAMENTO AMMINISTRATIVO P.O. VILLA DELLE GINESTRE DI PALERMO  Ambito Economico-finanaziario ed economale


