REGOLAMENTO
per la gestione dei beni mobili pluriennali, di proprieta ad uso r'.'f.'i!uzr'ana.’e
dell'Azienda Sanitaria Provinciale di Palermo
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ART. 1- OGGETTO E RIFERIMENTI NORMATIVI

I presente regolamento disciplina le attivita relative alla formazione e gestione dell’inventario dei
beni pluriennali, materiali ed immateriali, ad uso istituzionale dell’ Azienda Sanitaria Provinciale di
Palermo.

Esso definisce inoltre le modalita di una corretta tenuta e aggiornamento dell’inventario dei beni
mobili e immobili dell’Azienda, le attinenti funzioni dell’U.Q.C. competente in materia di
patrimonio nonché i compiti e le responsabilita dei vari soggetti coinvolti.

L’attivita di gestione e amministrazione del patrimonio aziendale, ispirata ai principi generali di
economicita, efficienza, produttivita e razionalizzazione delle risorse, & aggiornata alle procedure
aziendali preordinate ai P.A.C. (Percorsi Atfuativi di Certificabilita).

Le predette procedure previste dal D.A. n. 1559 del 05.05.2016 sono state adottate dall’Asp di
Palermo inizialmente con le delibere n. 793 del 30.11.2016 e n. 171 del 30.10.2017. e
successivamente, sono state aggiomate. In particolare, quelle relative alle aree D ed H sul Ciclo
delle Immobilizzazioni e sul Patrimonio Netto, che riguardano il presente regolamento, sono state
revisionate ed adottate rispettivamente con le delibere n. 1598 del 17.10.2023 e n. 1956 del
14.12.2023, :
Tali procedure hanno in particolare le seguenti finalita;

- garantire gli standard organizzativi, contabili e procedurali essenziali per la certificazione
dei dati e dei bilanci aziendali richiesti dalla Regione Siciliana;

- separare, ai fini della segregazione delle funzioni, le responsabilitd nelle fasi di gestione
autorizzazione, esecuzione e contabilizzazione delle transazioni;

- individuare separatamente i cespiti acquistati con contributi in conto capitale, i cespiti
acquistati con contributi in conto esercizio, i conferimenti, i lasciti le donazioni al fine di
sterilizzare correttamente gli ammortamenti;

- effettuare inventari fisici periodici al fine di riconciliare le risultanze del libro cespiti con
quelle della contabilita generale e di salvaguardare e proteggere il patrimonio aziendale:

- dichiarare il fuori uso e le dismissioni dei beni;

- individuare le manutenzioni straordinarie distinguendole dalle manutenzioni ordinarie;

- autorizzare formalmente le operazioni gestionali e contabili che abbiano effetti sul
patrimonio netto.

Iriferimenti normativi alla base di tale documento sono:

- il Decreto Legislativo 30 dicembre 1992, n. 502 e successive modifiche e integrazioni,
concernente il riordino della disciplina in materia sanitaria, informate aj principi del Codice
Civile, cosi come integrato e modificato con Decreto Legislativo 9 aprile 1991, n. 127;

- la Circolare n. 7 del 4 aprile 2005 “Direttiva sulla contabilita generale delle aziende
sanifarie ", emanata dagli Assessorati Sanita e Bilancio e Finanze della Regione Sicilia;

- il D.D.G. n. 193 del 13 marzo 2008, Decreto di adozione del “Piano dei Conti della
contabilita generale delle aziende sanitarie dellg Regione Siciliana”, e successive
modifiche di cui al D.D.G. n. 1394 del 19 giugno 2008 e al D.D.G. 109 del 7 febbraio 2014;

- il Decreto Legislativo 23 giugno 2011, n. 118 “Disposizioni in materia di armonizzazione
dei sistemi contabili e degli schemi di bilancio delle Regioni, degli Enti locali e dei loro
organismi, a norma degli artt. | e 2 della legge 5 maggio 2009, n. 42",

- il Decreto 15 giugno 2012 del Ministero della Salute per I’adozione dei “Nuovi modelli di
rilevazione economica «Conto economicoy (CE) e «Stato patrimoniales, (SP) delle aziende
del Servizio sanitario nazionale™ (G.U. Serie Generale, n. 159 del 10 luglio 2012);

¥



_ il D.M. 17 settembre 2012 “Disposizioni in materia di certificabilita dei bilanci degli Enti
del Servizio Sanitario Nazionale™, s ;

- il D.M. 1 marzo 2013 “Definizione dei Percorsi attuativi della é:err:ﬁcabit‘r'r& pubblicato
nella G.URL"; |

- il Codice Civile con particolare riferimento agli artt. 2423.2423-bis, 2424-bis e 2426;

- le procedure PAC riferite alle aree D ed H sul ciclo delle immobilizzazioni e sul patrimonio
netto, adottate con le deliberazioni n. 1598 del 17.10.2023 e n. 1956 del 14.12.2023;

- D.Lgs. 101/2020 e s.m.i. “ Artuazione della direttiva 2013/39/Euratom, che stabilisce norme
fondamentali  di sicurezza relative alla protezione | coniro i pericoli derivanti
dall'esposizione alle radiazioni ioni==anti. e che abroga le dirertive 89/618/Euratom,
UG:641/Euratom. 96/29/Euratom, 9743/ Euratom e 2003/122/Euratom e riordino della
normativa di setiore in attuazione dell'articolo 20. comma 1. letrera aj. della legge +
offobre 2019 n. 117. (20G00121) (GU Serie Generale m.201 del 12-08-2020 - Suppl.
Ordinario n. 29)

ART. 2 - OBIETTIVI

Scopo del presente regolamento ¢ quello di creare uno strumento di facile consultazione per gli
operatori e/o le figure aziendali che, a vario fitolo, sono coinvolti nella gestione dell’inventario dei
beni dell’ Azienda, al fine di garantire un’uniformita di comportamento, | definire criteri, modalita
operative, e compiti di ciascuno (chi fa cosa).

Gli obiettivi prioritari sono pertanto: |

- definire ruoli e responsabilita all’interno delle macrostrutture aziendali connesse al processo
di formazione dell’inventario generale dei cespiti e di rilevazione unitaria dei fatti gestionali;

- garantire la segregazione delle funzioni prevista nei PAC, nello svolgimento di ogni attivita

~ connessa all'uso.e alla conservazione dei beni mobili pluriennali; |

. verificare in maniera totale o a campione 1effettiva esistenza fisica dei beni presso le varie
diramazioni aziendali al fine-di garantire I’efficacia delle procedure di controllo e delle
attivita di riconciliazione periddica per adeguare il libro cespiti alle risultanze degli inventari
fisici periodici;

- mantenere ¢ migliorare il patrimonio aziendale, ai fini della sua tutela e salvaguardia,
attraverso la predisposizione di controlli fisici periodici, volti a prevenire lo stato di degrado
dei beni stessi con interventi che garantiscano nel tempo I’idoneita dei beni stessi agli scopi
ai quali sono destinati. '

Cid premesso, I’'inventario & I’insieme dei beni pluriennali, materiali ed immateriali. la cui gestione
avviene attraverso complesse operazioni di ricerca, interpretazione, rilevazione, classificazione,
descrizione. valutazione e costante aggiornamento attraverso specifiche procedure informatiche e di
processo, previste dal presente regolamento. :

In particolare, la ricerca consiste nelle operazioni materiali di accertamento dell’esistenza e della
consistenza degli elementi patrimoniali.

L’interpretazione e la rilevazione riguardano i procedimenti di determinazione dei titoli giuridici
relativi ai beni patrimoniali e agli altri elementi attivi e passivi (titoli dil proprieta, di uso, titoli di
terzi su beni, ecc). i

La classificazione concerne le operazioni di organizzazione degli elementi patrimoniali rilevati in
categorie e classi merceologiche. ;

La descrizione riguarda l’analisi e I’indicazione degli elementi che caratterizzano i singoli
componenti del patrimonio, sia in termini qualitativi, sia quantitativi.
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La valutazione infine riguarda I’espressione monetaria del valore attribuito agli elementi
patrimoniali secondo I’ordine temporale di acquisizione. -
L’inventario costituisce, pertanto, il decumento contabile destinato a consentire, in ogni momento,
la conoscenza della consistenza quantitativa dei beni (materiali ed immateriali) che costituiscono il
patrimonio dell’Azienda per tutelarne I’appartenenza ed una corretta gestione.

I beni materiali sono quelli tangibili che si possono toccare o vedere come i macchinari, gli
impianti, gli automezzi, i computer, gli immobili ecc. '

I beni immateriali o intangibili sono invece i software, i brevetti, i brand o marchi o semplicemente
le licenze di utilizzo.

Tutti i beni che concorrono nell’attivo dello stato patrimoniale, devono avere un percorso di
tracciabilitd, documentabilita ¢ verifica in tutte le fasi del ciclo attivo al fine di poter garantire, ai
fini delle azioni P.A.C., I’esistenza dei beni iscritti a bilancio.

ART. 3 - AMBITO DI %!“I'Llf_‘AZIDINE DEL REGOLAMENTOE CONFIGURAZIONI
DEL SISTEMA APPLICATIVO GESTIONALE

II presente regolamento si applica alle diramazioni aziendali per le attivita tecnico- amministrative e
contabili relative alla gestione dei beni pluriennali (materiali e immateriali) attraverso I'utilizzo del
sistema applicativo gestionale AREAS 206 fornito dalla Societd Municipia S.p.a. nelle fasi di:

- acquisto e/o donazione del bene;

- accettazione, presa in carico (entrata merci) e generazione del bene:

- classificazione, etichettatura, e prima valorizzazione:;

- assegnazione del bene al responsabile della macrostruttura (Consegnatario) con la
definizione dell’ubicazione e del centro di costo denominati nell’applicativo rispettivamente
“Localizzazione e Centro di consegna”;

- collaudo di attrezzature sanitarie e scientifiche;

- .ammortamento e sterilizzazione;

- controlli periodici:

- salvaguardia e tutela del patrimonio:;

- modifica della destinazione del bene;

- passaggio di consegna;

= dismissione e fuori uso:

- cancellazione dal registro dei beni mobili pluriennali ad uso istituzionale.

La procedura informatica mette a disposizione tutte le funzionalita necessarie a gestire il ciclo di
vita completo del cespite sin dall’acquisizione dello stesso, fino alla dismissione. Consente inoltre il
controllo contabile del bene anche in relazione al Suc ammortamento e ad ogni altra implicazione
economica legata alla tenuta del libro cespiti.

Nello specifico, la configurazione relativa alle fasi d gestione del cespite eseguite attraverso Areas
206 sono le seguenti: '

a) il cespite al momento del carico di default deve assumere lo stato “NUOVO”. A fine
ammortamento il cespite deve assumere lo stato "AMMORTIZZATO". 1 cespite dismesso
deve assumere lo stato “DI SMESSO™;

b) Detichetta del cespite deve essere univoca e corrispondente al codice del cespite; il conto

investimento da legare al cespite deve essere ereditato dalle Classi merceologiche legate al
cespite;



c)
d)
e)
f)

g)
h)
i)
i)
k)
1))

la gestione degli interventi di manutenzione ¢ consentita solo se il prodotto legato
all’intervento ha lo stesso conto di investimento del cespite cui la manutenzione si riferisce;
il tipo di ammortamento di default deve essere “FISCALE™. I tipi di ammortamento gestiti
per ogni cespite possono essere “FISCALE” o *“CIVILE";

il piano di ammortamento deve essere creato solo se il movimento di carico del cespite &
portato da provvisorio a definitivo;

la data di inizio ammortamento deve corrispondere alla data di registrazione del cespite
(inventariazione a sistema);

la quota di ammortamento, civile o fiscale deve essere calcolata normalmente;

il valore minimo di ammortamento deve essere 516,27 € (i cespiti con valore inferiore si
ammortizzano in un anno); :

I'aliquota di ammortamento sui cespiti aventi valore di carico inferiore al valore minimo, di
cui al punto H. & del 100%: :

nell’anno di dismissione la quoté di ammortamento utilizzata deve essere intera;

il movimento di protocollazione deve essere “PROV VISORIO™;

la gestione delle ubicazioni deve essere su tre livelli: Edificio/Piano/Stanza;

m) devono essere creati degli “allegati di testo™ nei movimenti di variazione, in particolare nelle

n)

0)

p)

variazioni per centri di costo, al fine di poter allegare il verbale di passaggio di consegna tra
i consegnatari in caso di trasferimento definitivo di un bene da un centro di costo ad un
altro;

devono essere create le associazioni, per le attrezzature sanitarie, tra il numero SIC rilasciato
dalla Societa aggiudicataria del servizio di ingegneria clinica ed apposto sul bene in sede di
collaudo e il numero di inventario aziendale assegnato; " ! '
’individuazione delle fonti di finanziamento deve essere gestita con la chiave contabile che
sara ereditata dall’autorizzazione inserita nell’ordine associato al rispettivo cespite.

i beni sono inventariati indipendentemente dal loro valore di acquisto, in base alla loro
natura e alla durata presunta del bene (vita utile) superiore a 12 mesi.

Oltre alle suddette configurazioni sono previsti specifici controlli legati alla fase di liquidazione dei
cespiti. Nello specifico. per garantire la liquidabilita delle fatture legate a cespiti sono impostati 1
seguenti controlli

Legame bolla su beni e cespiti: controllo che obbliga il legame della bolla per fatture di beni
e cespiti. Relativamente alla registrazione, & sempre possibile gestire il legame bolla-fattura
(anche per documenti con prim'a nota gia presenie). In caso di documento passivo non legato
a ricevimento, il sistema genera un messaggio bloccante che \impedira di avanzare la
liquidazione della fattura. Per i documenti non legati a bolle, I'applicativo impedisce
1"utilizzo di conti del tipo “fatture da ricevere™ se I’esercizio precedente risulta chiuso;

Legame bolla sui servizi e abbinamento del collaudo del cespite: controllo che obbliga il
legame della bolla per fatture di servizi e del collaudo alle fatture dei cespiti (al netto di tutte
quelle provenienze per le quali non & previsto il collaudo).

ART. 4 - CLASSIFICAZIONE E CARATTERISTICHE DE1 BE;\'ll DA INVENTARIARE
|

Rientrano nel campo di applicazione del presente regolamento i seguenti conti patrimoniali
classificati in conformita al Piano dei Conti Patrimoniali: ’

Costi di impianto e ampliamento;
Costi di ricerca e sviluppo; !




- Diritti di brevetto e diritti di utilizzazione delle opere di ingegno derivante dalle attivita di
ricerca;

- _ Diritti di brevetto e diritti di utilizzazione delle opere di ingegno - Altri;

- Immobilizzazioni immateriali in corso e acconti:

- Concessioni, licenze, marchi e diritti simili:

- Migliorie su beni di terzi:

- Altre immobilizzazioni immateriali;

- Terreni:

- Fabbricati non strumentali (disponibili):

- Fabbricati strumentali (indisponibili);

- Impianti e Macchinari:

- Attrezzature Sanitarie e Scientifiche;

- Mobili e Arredi; :

- Mobili e Arredi ad elevato valore artistico;

- Automezzi;

- Altre immobilizzazioni materiali (Attrezzature Generiche, Macchine d'ufficio, Macchine

d’ufficio elettroniche, altri beni materiali, Immobilizzazioni materiali < 516,46, Oneri per la
sicurezza < 516,46):
- Immobilizzazioni materiali in corso e acconti.
I beni appartenenti ai conti patrimoniali sopra elencati e definiti in classi merceologiche sono
soggetti ad identificazione univoca, mediante I"apposizione di etichetta numerica “parlante”, dotata
di codice a barre, recante la dicitura “Regione Siciliana — Azienda Sanitaria Provinciale Palermo —
Inv.n® ___, distinguibile per beni acquisiti in proprieta e per beni di terzi.
Attraverso il numero d’inventario si puo risalire alla natura del bene, alla data di acquisto, nonché
alla modalita di provenienza del bene, alla sua dislocazione, al suo eventuale trasferimento nel
tempo, ed infine alla sua dismissione quando pon € pit idoneo all’uso assegnato.
I beni soggetti alla disciplina del presente regolamento devono pertanto presentare
contemporaneamente le seguenti caratteristiche:
- essere di proprieta dell’Azienda o da essa utilizzati e detenuti a qualsiasi titolo (donazione,
noleggio, leasing, comodato, service, beni di terzi);
- essere concretamente utilizzati nell’erogazione dei servizi:
- avere una durata d’uso presunta superiore a 12 mesi (beni pluriennali).

ART. 5 - BENI ESCLUSI DAL REGOLAMENTO

[ beni di consumo, gli oggetti fragili ovvero quei materiali caratterizzati dal fatto di esaurire la loro
utilita in un periodo di tempo piu breve di quello d’uso e di deteriorarsi molto rapidamente con
I’'uso, non sono inventariabili. Sono, pertanto, esclusi dall’inventario e pertanto non sono
assoggettabili al presente regolamento i beni sotto elencati a titolo indicativo e non esaustivo:

- materiale di guardaroba e biancheria;

- le tende e tendaggi che, per la loro intrinseca natura e per il fatto di essere soggetti a

manutenzione, sono equiparabili al materiale di guardaroba e biancheria;

- 1componenti fissi degli impianti (es. plafoniere, interruttori, commutatori ecc);

- finestre, porte ed infissi considerati pertinenze immobiliari;

- telefoni per impianti di telefonia fissa;

- estintori e loro ricariche:

- beni di consumo per uffici e cancelleria in genere:



- oggetti di vetro. terracotta e porcellana, fatta eccezione per gli oggetti di pregio e di valore
artistico:
- libri, pubblicazioni e riviste:
- giochi da tavolo ed altri beni ludici;
- beni costituenti lo strumentario chirurgico e attrezzature smnlari dovranno essere gestiti
come “dotazione di reparto” con appositi registri di carlco| e scarico, gestiti dal
Consegnatario. _ |
I beni in visione e prova dnvran.no essere rilevati e annotati in un app<p51t0 registro di carico e
scarico.
I beni dello stesso tipo e natura che per il loro utilizzo non possono esse;e dissociati gli uni dagli
altri devono essere considerati come un unico bene (universalita di beni). |
In questo caso non verra assegnato un numero d’inventario ad ogni singolo bene, ma verra
assegnato un numero unico che identifica I'intera universalita.
Tali beni'saranno rilevati globalmente per centro di costo.

ART. 6 - GESTIONE DELL'INVENTARIO

La gestione e la tenuta dell’inventario generale ¢ delegata, per competenza, all’Unita Operativa
Complessa Gestione Patrimonio che agisce in sinergia con le altre articolazioni aziendali, ciascuna
secondo le proprie competenze. '

Considerata I’ampiezza territoriale e la complessitad organizzativa dell’ ASP di Palermo, la U.O.C.
Gestione Patrimonio, al fine di presidiare la gestione dei cespiti ammortizzabili in modo diffuso e
capillare in tutta 1’Azienda, si avvale, a livello periferico - nei Distretti Sanitari, Dipartimenti
Amministrativi e Sanitari nonché nei Presidi Ospedalieri - di un Consegnatario, di un Referente
Inventario Periferico (RIP) e di un Magazziniere centrale o periferico.

L’inventario viene costantemente aggiomafo attraverso specifiche procedure informatiche e di
processo, come previsto dalla presente normativa. i

In particolare, alla U.O.C. Gestione Patrimonio competono le funzioni di:

- conservazione dell’inventario generale;

- predisposizione dell’inventario annuale alla fine di ogni esercizio con produzione e stampa
del libro definitivo dei beni mobili pluriennali;

- monitoraggio relativo alle operazioni di censimento e presa in carico dei beni da parte dei
magazzinieri e/o dai referenti -inventari periferici nonché sulle variazioni di
ubicazioni/centro di costo dei beni:

- controllo periodico della gestione dei beni da parte dei consegnatan

- presa d’atto dei verbali di dismissione e della relativa cancellazione dei beni dall’inventario
generale, mediante caricamento sull’applicativo gestionale; '

- adozione, a seguito dei controlli periodici, delle misure necessﬁ(ne per una piu proficua

 gestione dei beni mobili;

- promozione di ogni adempimento dettato dalle leggi, dalle dlsposmom assessoriali in
materia di P.A.C. e dai regolamenti vigenti in materia. |

ART.7- ATTRIBUZIONI E COMPETENZE DE] SG('E{JE'I:‘TI PREPOSTI ALLA
GESTIONE DEI BENI 1
!
L’Unita Operativa Complessa Gestione del Patrimonio. nello svolgimento delle proprie funzioni,

interagisce con le seguenti strutture e/o figure aziendali:
8



la U.O.C. Approvvigionamenti si occupa dell’approvvigionamento e dell’acquisizione di
beni ¢ servizi;

la U.O.C. Progettazione e Manutenzioni si occupa della manutenzione straordinaria dei beni
mobili (attrezzature, impianti e macchinari ecc) e dei fabbricati:

la U.O.C. Sviluppo e Gestione dei Progetti Sanitari si occupa dell’acquisizione di beni o
servizi nell’ambito della realizzazione delle attivitd previste nel PNRR. nel PSN e in altri
eventuali finanziamenti con vincolo di destinazione;

la U.O.C. Servizio di Prevenzione e Protezione esegue periodicamente sopralluoghi.
nell’ambito della sicurezza negli ambienti di lavoro, allo scopo di accertare la permanenza
delle condizioni di sicurezza degli impianti, delle apparecchiature ed adeguare
tempestivamente i medesimi alle norme che prevedono verifiche periodiche eseguite da
tecnici qualificati: (da giustificare);

la U.O.S. Ingegneria Clinica, unitamente alla Societa aggiudicataria del Servizio di
Ingegneria Clinica, si occupa di eseguire i controlli manutentivi periodici programmati sulle
attrezzature sanitarie e scientifiche e di rilasciare i pareri richiesti dalla Commissione per
procedere alla dichiarazione del fuori uso delle attrezzature sanitarie:

la U.O.C. Gestione Informatica Aziendale si occupa del rilascio dei pareri per la dismissione
di apparecchiature informatiche, impianti e macchinari ecc;

la U.O.S. Contabilita Generale effettua la contabilizzazione delle fatture di acquisto;

la U.O.C. Bilancio e Programmazione effettua le registrazioni contabili relative a
dismissioni e donazioni sulla base dei valori provenienti dal registro dei beni mobili
pluriennali e cura il formale avvio del processo di ammortamento/sterilizzazione nel sistema
applicativo gestionale in uso;

la U.O.C. Coordinamento Amministrativo dei presidi ospedalieri e territoriali — Aree 1,23,
cura, tra I"altro, ciascuna per la propria area, lo smaltimento dei beni dichiarati fuori uso;

il Consegnatario o Sub- consegnatario dei beni & il soggetto che ha la responsabilita di una
Macrostruttura (Direttore di Distretto Sanitario, di Presidio Ospedaliero, di Dipartimento
Amministrativo o Sanitario) e valida i documenti relativi alla consegna ¢ all’assegnazione
del bene, i documenti che ne autorizzano gli spostamenti nonché quelli che autorizzano le
dismissioni dei beni assegnati alla Macrostruttura stessa:

il Magazziniere centrale e/o periferico si occupa dell’accettazione dei beni, della loro presa
in carico, attraverso ’entrata merci:

il Referente Inventario Periferico (RIP) & il soggetto designato dal Consegnatario, incaricato
degli adempimenti di cui al presente regolamento che li rende operativi, a livello periferico,
in ciascun Distretto Sanitario, Dipartimento, e Presidio Ospedaliero. In particolare il RIP (e
in taluni casi il magazziniere) si occupa della configurazione dei cespiti nella procedura
AREAS 206 che prevede la generazione e I’applicazione di etichette inventariali sui beni;
I'Utilizzatore del bene: ¢ il soggetto che utilizza il bene e che & responsabile della sua
corretta destinazione, del suo corretto utilizzo e del suo stato d’uso.

ART. 7 Bis - FIGURE COINVOLTE - ATTRIBUZIONI E COMPETENZE DEI
SOGGETTI PREPOSTI ALLA GESTIONE DEI BENI RADIOLOGICI

DLDRP - il Datore di Lavoro Delegato in materia di Radioprotezione espressamente
identificato all’interno del Dipartimento di Diagnostica per Immagini, identificato/i con
Delibera del Direttore Generale ¢é il soggetto responsabile di quanto previsto dal D.Lgs
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101/20 e ss.mm.ii nella qualitd di Datore di Lavoro. Con apposita delibera pud essere
identificato piu’ di un DLDRP.

- DES — Delegato dell’Esercente delle Sorgenti Radiogene per I'aggiornamento del registro
delle sorgenti sulla piattaforma del Sistema Tracciabilita Rifiuti Materiali e Sorgenti
(STRIMS) dell’ISIN (ex art. 48 D.Lgs. 101/20). 1l DES ¢ il soggetto delegato dalla
Direzione Generale all’accesso sulla Piattaforma ministeriale STRIMS per il suddetto
aggiornamento ed ¢ il soggetto delegato all’inserimento sulla piattaforma dei provvedimenti
autorizzativi connessi alle apparecchiature ed effettua i periodici aggiornamenti relativi alle
nuove apparecchiature e la dismissione delle vecchie, o agli spostamenti delle stesse.

- RIST — Referente Inventariale Strims & il soggetto designato dal DES per la raccolta di tutti i
dati da inserire sulla piattaforma Strims. Responsabile della raccolta dei dati che deve
comunicare al DES per consentirne 'inserimento.

‘ART. § - IL CONSEGNATARIO DEI BENL: COMPITI E RESPONSABILITA
. i
Tutti i beni mobili oggetto di inventariazione devono essere dati in consegna, mediante apposito
verbale, al Consegnatario, sul quale incombe 1’onere della loro tutela. '
Il Consegnatario, nominato con apposito atto deliberativo del Direttore Generale, ¢ individuato tra
le seguenti figure aziendali:

- per I’aria territoriale e i Distretti Sanitari, i Direttori di Distretto;

- per l'aria ospedaliera e i Distretti Ospedalieri, i Direttori della U.O.C. Coordinamento
Amministrativo dei presidi ospedalieri e territoriali — Area 1,2 ¢ 3 di riferimento;

- per l'area dipartimentale e i Dipartimenti Amministrativi e Sanitari, i Direttori di
Dipartimento;

- per le Unita Operative afferenti la Direzione Aziendale (Coordinamento Staff Strategico,
Programmazione controllo di gestione-sistema informativo e statistico, Legale, Psicologia,
Servizio Prevenzione e Protezione, Sviluppo e Gestione dei progetti sanitari, Centro
Gestionale Screening), i rispettivi Direttori delle predette UU.00.CC;

- per gli uffici delle Direzioni Generale, Amministrativa e Sanitaria, il funzionario all'uopo
designato.

Per I"esercizio delle funzioni operative e burocratico-amministrative, il consegnatario pud avvalersi
della facolta di delegare tale responsabilita ad un altro soggetto: il Sub-consegnatario. In tal caso la
nomina deve essere formalizzata con atto di delega sottoscritto anche da quest’ultimo, e comunicato
al Dipartimento Risorse Tecnologiche Finanziarie e Strutturali - U.O.C. Gestione Patrimonio. '
La responsabilita sulla puntuale osservanza del regolamento rimane com%.mque ferma in capo allo
stesso Consegnatario. I

Il Consegnatario per I’espletamento dei suoi compiti e/o delle sue attivita si avvale della
collaborazione del Referente Inventario Periferico (R.L.P.). |
E compito del Consegnatario dei beni: |

- prendere in carico i beni di nuova acquisizione che gli sono ass gnati verificando lo stato
degli stessi e comunicando alla UOC Gestione del Patrimonio la loro presa in carico;

- provvedere con diligenza alla detenzione, custodia, conservazione dei beni ricevuti in
consegna nel rispetto delle procedure aziendali ed assessoriali in materia di P.A.C.
predisposte al riguardo: |

- vigilare sul regolare e corretto uso dei beni affidati agli utilizzatori finali che ne
usufruiscono;
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- verificare lo stato di utilizzo delle apparecchiature e la gestione delle manutenzioni
segnalando alla U.O.C. Progettazione e Manutenzioni, eventuali interventi tecnici;

- segnalare agli organi di pubblica sicurezza la perdita, il furto o comunque la sparizione dei
beni mobili assegnati, mediante regolare denuncia, ed inviarne copia all’U.O.C. Gestione del
Patrimonio, unitamente all’apposita “Scheda Variazione bene” (circolari esplicative prot. nn.
433427 del 04.12.2023, ASPPA/44636 del 14.03.2022 e n. ASPPA/75179 del 13.07.2021);

- dichiarare il fuori uso dei beni ricevuti in consegna, quando gli stessi siano divenuti inutili o
inservibili o abbiano perso la loro efficienza funzionale e la riparazione non sia pit possibile
0 conveniente;

- provvedere alla redazione del passaggio di consegna in caso di trasferimento presso altra
sede o ad altri incarichi (vedi successivo art. 19).

- provvedere attraverso il RIP, ai fini della rintracciabilitd del bene, alla predisposizione
dell’apposita “Scheda Variazione bene” in caso di trasferimento definitivo dei beni dalla
collocazione originaria sia all’interno della propria struttura che presso altri Centri di Costo:

- verificare, in occasione dei controlli periodici, insieme al RIP e all’utilizzatore la
corrispondenza tra la presenza fisica dei beni all’interno di ogni stanza/reparto e i beni
registrati nella scheda stanza e comunicare alla U.0.C. Gestione del Patrimonio eventuali
modifiche; '

- segnalare alla U.O.C. Gestione Patrimonio eventuali ammanchi, mancati ritrovamenti dei
beni e/0 dei danni occorsi agli stessi, precisando le circostanze che hanno determinato
I’evento e le relative responsabilita:

- informare periodicamente la U.O.C. Gestione Patrimonio, con la quale interagisce, sulle
attivita svolte e quant’altro necessario alla corretta gestione del patrimonio per la parte di
propria competenza.

Il Consegnatario, relativamente al periodo in cui @ stato in carica, & responsabile dei beni ricevuti in
custodia e di eventuali danni che possano derivare da sue azioni od omissioni (salvo i casi fortuiti o
la forza maggiore) fino a che non ne abbia ottenuto formale discarico da parte del Dipartimento
Risorse Tecnologiche Finanziarie e Strutturali - U.O.C. Gestione Patrimonio.

Il Consegnatario non & direttamente responsabile in caso di uso non appropriato e/o di colpevole
deterioramento dei beni utilizzati dai Sub-consegnatari o altri singoli dipendenti, per ragioni di
servizio, salvo nei casi di omissione di vigilanza o di esercizio del proprio ufficio.

Il Sub-consegnatario & tenuto ad informare tempestivamente il Consegnatario delegante in merito ad
ogni tipo di variazione concernente i beni ricevuti in uso. In caso di omissione, rispondera
direttamente per eventuali danni contabili e patrimoniali.

E fatto divieto al Consegnatario ed al sub-consegnatario di delegare in tutto o in parte, le proprie
funzioni ad altri soggetti, rimanendo ferma. in ogni caso, la responsabilita del medesimo o del suo
sostituto.

E soggetto alla vigilanza, verifiche ed accertamenti da parte della U.O.C. Gestione Patrimonio.

Il Consegnatario rimane in carica per un periodo di anni tre.

ART. 8 - Bis CONSEGNATARIO DEI BENI: COMPITI E RESPONSABILITA
Il Consegnatario delle apparecchiature radiologiche, ai fini dell’applicazione della normativa di cui
al D.Lgs 101/20 e ss.mm.ii ¢ il Datore di Lavoro Delegato espressamente identificato in materia di
radioprotezione (DLDRP). Pertanto i Consegnatari operanti nelle singole Strutture aziendali, per la

sola gestione — ai fini del Regolamento di cui alla delibera n°s51 del 21/10/2025 - delle

11



apparecchiature radiologiche sono affiancati espressamente dall’ ‘identificato Datore di Lavoro
Delegato in materia di radioprotezione (DLDRP). , -

11 DLDRP é responsabile della corretta gestione della apparecchiatura radiologica dal momento
della intenzione di acquisirla fino allo smaltimento, garantendo la coriformita alla normativa vigente
in materia di radioprotezione. o

In tal caso la Struttura competente alla gestione della procedura di acquisto dovra predisporre i
documenti di gara in modo da assicurare il preventivo parere del Direttore Dipartimento di
Diagnostica per Immagini.
Si provvedera con apposito atto formale alla designazione del consegnatario delle apparecchiature
radiologiche. |

i
ART. 9 - COMPITI DEL REFERENTE INVENTARIO PERIFERICO

Il Referente Inventario Periferico (RIP) & il soggetto che, a livello periferico, nell’ambito dei
Distretti Sanitari, Dipartimenti e Presidi Ospedalieri dell’ASP di Palermo, svolge le attivita
. amministrative e tecniche collegate alle procedure dei beni mobili aziendali.

I compiti del Refefente inventario periferico, oltre a quello relativo alla configurazione del cespite,
sono riconducibili ai seguénti: \

- assicurarsi della corretta numerazione/codifica delle stanze pres§0 le quali sono ubicati 1
beni mobili, provvedere alla costante manutenzione di tale codifica e segnalare alla U.O.C.
Gestione Patrimonio eventuali difformita;

- aggiornare la scheda stanza, su segnalazione del Consegnatario o dell’utilizzatore, in seguito
a nuovi acquisizioni di beni, trasferimenti e/o variazioni di ubicazioni, smarrimenti o furti e
dismissioni;

- presenziare al collaudo delle attrezzature sanitarie e scientifiche per la loro inventariazione;

- in caso di beni consegnati direttamente a reparto, senza che siano transitati dal magazzino,
provvedere unitamente al magazziniere alla loro regolarizzazione attraverso I’entrata merci e
la configurazione dei beni nonché alla loro etichettatura, ai fini della loro tracciabilita;

- coadiuvare I’utilizzatore e il consegnatario nelle ricognizioni sulla consistenza inventariale
dei beni e sul relativo stato d’uso con cadenza almeno semestrale (controlli periodici);

- informare periodicamente Sulle attivita svolte la U.O.C. Gestione Patrimonio.

Il Referente Inventario perifcri}:o di nuova nomina dovra ricoprire all’interno dell’Azienda la
funzione di Assistente Amministrativo o di Collaboratore Amministrativoimeessic-nale.
|
ART. 10 - SCHEDE TECNICHE INFORM .-—\TIZZ,ATE

I beni oggetto di iscrizione nel registro dei beni mobili pluriennali sono rilevati e descritti attraverso

apposite schede tecniche informatizzate, estraibili dalla “Gestione Cespiti” del sistema gestionale

volte a garantirne 1’agevole fruizione ai fini contabili, gestionali e di programmazione. Le suddette

schede devono contenere i seguenti elementi: "

- numero progressivo di inventario; ,

- descrizione del bene completa di modello di fabbrica e lotto/matr.fn.serie (ove identificabile)

in maniera da essere facilmente individuabile (es. apparecchiature informatiche); per le
attrezzature sanitarie verra anche riportato il codice SIC rilasciato ‘Fla.\la Societa Polygon;

- targa per i beni mobili registrati; _ !

- classe merceologica (categoria inventariale di appartenenza);



- stato di conservazione del bene:

- data entrata in funzione:

- ubicazione fisica completa in cui si trova il bene gestita su tre livelli: Edificio, Piano,
Stanza;

- (C.d.C. o Unita Operativa:

- tipologia di carico (acquisto, donazione, ecc):

- informazioni di acquisto: numero e data dell’ordine, fornitore, numero e data della bolla dj
consegna, numero ¢ data della fattura, costo di acquisto o di stima;

- data dell’eventuale collaudo:;

- aliquota di ammortamento;

- fondo ammortamento:

- valore contabile/valore residuo del bene:

- conto di contabilita generale;

- fonte di finanziamento utilizzata;

- interventi di manutenzione straordinaria:

- nome del consegnatario:

- utilizzalore/assegnatario;

- causa ¢ data di fuori uso:

- eventuali osservazioni o annotazioni.

ART. 11 = AMMORTAMENTO

Il valore dei beni inventariati & soggetto ad ammortamento annuale,

L’ammortamento & la procedura di riparto sistematico di un costo pluriennale. I beni il cui valore
unitario non supera I'importo di €. 516,46 sono ammortizzabili nell’esercizio con un’aliquota
d’ammortamento pari al 100%; pertanto tali beni, pur risultando in inventario nella loro categoria di
propria pertinenza, verranno completamente ammortizzati alla fine del primo esercizio.

Per gli altri beni verranno utilizzate le seguenti aliquote, determinate sulla base della vita utile
definita per ciascuna categoria di beni nell’allegato 3 del D.Lgs. n. 118/2011, da applicare nella
-misura percentuale corrispondente all’effettivo utilizzo nel corso del primo esercizio e piu
precisamente:

- Diritti di brevetto e diritti utilizzo opere ingegno  aliquota % 20,00

- Concessioni, licenze, marchi e diritti simili aliquota % 20,00

- Aftrezzature sanitarie e scientifiche aliquota % 12,50

- Attrezzature Generiche aliquota % 12,50
- Mobili e Arredi aliquota % 12,50
- Impianti e Macchinari aliquota % 12,50
- Macchine d’ufficio elettroniche aliquota % 20,00
- Automezzi aliquota % 25,00

- Fabbricati disponibili aliquota % 3,00

- Fabbricati indisponibili aliquota % 3,00
- Terreni aliquota % 3,00

[ terreni non sono oggetto di ammortamento salvo nei casi in cui essi abbiano un’utiliti destinata ad
esaurirsi nel tempo.

Le quote di ammortamento, ovvero la parte di costo pluriennale, sono costanti e si riducono della
meta solo nel primo anno di utilizzo del bene.
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Per i beni costituenti 1’universalita I’'ammortamento non & calcolato sulle singole componenti ma
sull’universalita stessa.

Sono soggetti ad ammortamento anche i beni il cui valore & stato determinato mediante stima
(donazioni); in quest’ultimo caso i beni saranno soggetti ad ammortamento a partire dalla data in
cui ne & stato stimato il valore.

L’ammortamento inizia a decorrere dal momento in cui il cespite & djsimnibile e pronto all’uso
indipendentemente dal fatto che entri o meno in funzione -; tale data coincide con la data di
registrazione del cespite (inventariazione a sistema). |

L’ammortamento cessa alla data di dismissione o alienazione del bene. S¢ un bene non puo essere
interamente ammortizzato (es. viene dismesso prima della sua vita utile), ¢ necessario prima
rilevare la quota di ammortamento infrannuale, stornare il Fondo di ammortamento al conto del
cespite e infine rilevare una insussistenza passiva per il residuo non ammortizzato.

Gli ammortamenti dei beni mobili pluriennali ad wuso istituzionale acquisiti con
conferimenti/donazione saranno sottoposti a una procedura di “sterilizzazione™. Tale procedura
consente |"accredito graduale del relativo contributo al valore della produzione del conto economico
in base al piano di ammortamento del bene. :

ART. 12 - ITER DEI BENI DA INVENTARIARE

La procedura di gestione dell’inventario consente di regolare il flusso di iinfonnazioni riguardante i
beni che concorrono, all’interno dell’ Azienda, alla prodiizione dei servizi. _
Per una gestione efficace ed efficiente di tale flusso & necessario che i soggetti di cui all’art. 7
interagiscano costantemente tra loro e con il flusso stesso ogni qualvolta un bene' viene acquistato,
variato nella sua collocazione originaria, nella sua valorizzazione o nella capacita produttiva,
nonché quando si verificano cambiamenti nello stato patrimoniale.
Le fasi relative all'inventariazione del bene sono:

- 'ordine; .

- la consegna/entrata merci/inventariazione/assegnazione;

- la valorizzazione;

- la contabilizzazione:

- I’eventuale cambiamento di ubicazione;

- la dismissione ¢ la cancellazione.

ART. 12 Bis - ITER DELLE APPARECCHIATURE RADIOLOGICHE DA
INVENTARIARE

1. La richiesta di acquisto di un bene radiologico deve essere effettuata dal DLDRP.

2. 1l Responsabile del procedimento della Struttura ordinante ado ato I'atto Deliberativo di
acquisto / Determina di acquisto, una volta identificato il fornitore deve trasmettere al
DLDRP ed al Servizio di Fisica Sanitaria, la scheda tecnica della apparecchiatura riportante
esplicitamente tipologia della apparecchiatura, kV massimi del tubo radiogeno ¢ kW
massimi del generatore. j

3. 1l DLDRP deve garantire la notifica preventiva agli organi competenti a mezzo protocollo
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tramite PEC. allegando relazione redatta e firmata dall'Esperto di Radioprotezione e
sottoscritta dal Direttore Generale (ex art. 109 D.Lgs. 101/20 [sottoscrizione non
delegabile]).

4. L’invio della notifica (o comunicazione) preventiva sard effettuata a cura del Datore di
Lavoro Delegato in materia di radioprotezione con apposita PEC dalla segreteria della
Direzione Generale almeno 10 giorni prima della variazione, avvalendosi del Coordinatore
TRSM dell’area Territoriale o Ospedaliera a seconda della competenza. A mezzo protocollo
la notifica’ (0 comunicazione) deve essere assegnata ai seguenti uffici per quanto di
competenza:

— Dipartimento di Diagnostica al fine di consentire 1'aggiornamento su STRIMS

—  Servizio di Fisica Sanitaria

— Ufficio Tecnico

— Servizio di Ingegneria Clinica’
'~ Ufficio Speciale

- RSPP per consentire 1'aggiornamento del DVR.

5. Il Responsabile del procedimento della Struttura ordinante, con il DLDRP, prima di
effettuare ’ordine e concordare la consegna di un bene radiologico, deve verificare che sia
stata effettuata la suddetta notifica preventiva e che siano trascorsi 10 giorni previsti. La
verifica deve inoltre includere l'acquisizione della ricevuta di avvenuta notifica tramite PEC.

6. La consegna della apparecchiatura radiologica pud avvenire concordando preventivamente
la data ed al Coordinatore TRSM dell’area Territoriale o Ospedaliera a seconda della
competenza, il quale dovra ulteriormente assicurarsi con il DLDRP che siano trascorsi i
10gg previsti avendo cura di comunicare la data di consegna al Referente di Inventario
Periferico, al DLDRP ed al Servizio di Fisica Sanitaria

7. Il Coordinatore TRSM dell’area Territoriale o Ospedaliera a seconda della competenza,

; deve essere presente al momento della consegna [oppure un suo delegato].

8. Il Coordinatore TRSM dell’area Territoriale o Ospedaliera a seconda della competenza, una
volta acquisita copia della bolla di consegna deve darne comunicazione al Referente di
Inventario Periferico e inviarne copia tempestivamente a mezzo protocollo mettendo in
assegnazione il Dipartimento di Diagnostica per Immagini, il DLDRP, 11 Servizio di Fisica
Sanitaria ed il Servizio/UOS o UOC a cui afferisce il Delegato dell’Esercente delle sorgenti
radiogene (Direttore Generale) per I’inserimento sulla piattaforma STRIMS (DES), al fine di
consentire I’aggiornamento sulla piattaforma ministeriale STRIMS

9. Nel caso in cui per I'esecuzione dei lavori siano coinvolte le UU.00.CC. Sviluppo e
Gestione dei Progetti Sanitari - Ufficio Speciale - e Progettazioni e Manutenzioni, i RUP ed
i DEC dei lavori e delle forniture delle apparecchiature prima di effettuare, o autorizzare
qualsiasi spostamento di apparecchiature devono verificare che sia stata fatta la dovuta
comunicazione e trascorsi i termini.

ART. 12.1 - ORDINE
§

Il Responsabile del procedimento dell’Unita ordinante, una volta ricevuta la richiesta di acquisto dal
Responsabile dell'Unita Operativa richiedente ed espletate tutte le attivitd preliminari connesse
all’acquisto del bene, individuato il fornitore e sottoscritto il contratto e/o la lettera d’ordine,
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provvede a fissare la data e il luogo di consegna del bene, che di norma sara effettuata presso il
locale magazzino e successivamente presso la stessa Unita Operativa/struttura richiedente.

ART. 12.2 - CONSEGNA, ENTRATA MERCL IN \-"ENTARIAZIONIE E ASSEGNAZIONE

La consegna di un nuovo bene a seguito di acquisto implica la presenza d1 un ordine d’acquisto al
quale di conseguenza viene collegato il numero d’inventario con successiva liquidazione della
fattura. '
Durante le fasi di consegna, entrata merci. inventariazione ed assegnazione dei beni ¢
fondamentale registrare tutte le informazioni al fine di garantirne la tracciabilita.
Al momento della consegna, il Responsabile del Magazzino di destinazione controllera i beni,
confrontando i dati indicati nella copia dell’ordine d’acquisto con il documento di trasporto (tipo e
quantita dei beni ordinati, luogo e data di consegna) al fine di verificare la conformita dei beni
consegnati.
Una volta terminato il controllo, lo stesso ‘dovra apporre il visto di “accettazione”, previo esito
positivo della verifica. sul documento di trasporto (D.D.T. o Fattura accompagnatoria)
Tutti i beni mobili che entrano nel patrimonio aziendale devono seguire le procedure previste dal
vigente sistema applicativo gestionale ed i dati cosi registrati assumono, a tutti gli effetti, valore di
documento amministrativo. |
La presa in carico e le variazioni che un bene subisce nel corso della sua vita utile devono quindi
essere registrate cronologicamente attraverso movimenti di protocollo che%conﬂuiscnno nel giornale
dei movimenti o libro di protocollo.
In particolare, per quanto riguarda 1'Entrata Merci”, di competenza del Magazziniere Centrale e/o
periferico, operazione che dovra essere completata entro 8 giorni dal ricevimento dei beni, si rinvia
al paragrafo 2.1. “Carico da Ricevimento™ a pag. 16 del Manuale Applicativo Cespiti nel quale &
possibile registrare i cespiti dagli ordini ricevuti.
La generazione del cespite segue la fase di ricevimento e di presa in carica dei beni (entrata merci).
Una volta effettuata ’Entrata Merci, il Referente Inventario periferico (RIP) dovra pertanto
occuparsi della configurazione del cespite e della compilazione dei dati necessari (obbligatori) per
la creazione del movimento di protocollo: descrizione del bene, classe merceologica che deve essere
corrispondente in maniera univoca al conto patrimoniale, natura del cespite, costo di acquisto, stato
del cespite, tipo del cespite, fonte di finanziamento da gestire con la “Chiave Contabile”, centro di
consegna, ubicazione fisica gestibile su tre livelli: edificio/piano/stanza, ecc.
La configurazione del cespite e I'iscrizione nel Libro cespite devono essere effettuate entro 7 giorni
dall’Entrata Merci nel rispetto dei tempi utili alla liquidazione delle fatture.
La maggior parte delle informazioni presenti vengono ereditate dall’ordine di acquisto incluso il
conto patrimoniale. i
Il numero progressivo di inventario ¢ di norma attribuito automaticamente ad ogni bene dal sistema
applicativo gestionale Areas 206 durante la fase della configurazione del cespite. L’ assegnazione
della numerazione/codice, identifica in modo univoco il bene generato. '
I *etichetta di inventario deve essere apposta sul bene in posizione facilmente visibile e in maniera
tale da non consentire il loro accidentale distacco o la perdita di leggibilith per graffi o sfregamenti.
Per alcuni beni appartenenti a specifiche classi merceologiche (es. attrezgzature sanitarie, impianti e
macchinari ecc) & necessario, dopo la fase del ricevimento e di presa in| carico (Entrata Merci) - e
prima della generazione dei beni - procedere al collaudo. (C.fr. successivio art. 16).

|
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ART.12.3-VALORIZZAZIONE

I valori originari delle immobilizzazioni (materiali o immateriali) da iscrivere in bilancio sono,
salvo qualche eccezione, i loro costi di acquisizione.

Il costo di acquisizione, infatti, rappresenta il valore sconomicamente corretto attribuibile alle
immobilizzazioni al momento della loro acquisizione e, quindi, la base per potere determinare le
quote di ammortamento per la durata della loro vita utile.

Nel caso di acquisto il valore originario & comprensivo del costo di acquisto inclusa IVA, ovvero &
il prezzo esposto in fattura al netto di eventuali sconti commerciali, incrementato degli oneri
accessori che 1’ Azienda deve sostenere perché I’'immobilizzazione possa essere utilizzata, (es. spese
di trasporto, imballaggio; installazione, collaudo, ecc).

Nel caso di beni acquisiti successivamente quale integrazione di un bene precedentemente
acquistato il costo va considerato e rilevato come incremento del costo d’acquisto del bene
principale.

Al beni acquisiti per fine locazione o leasing va attribuito il corrispondente valore di riscatto (valore
residuo determinato in funzione del costo di acquisto) al netto di eventuali oneri finanziari, depurato
delle quote di ammortamento gia maturate.

I beni acquistati in tutto o in parte a titolo gratuito (es. donazioni) devono essere valutati in base al
presumibile valore di mercato, attribuibile alle stesse alla data di acquisizione da indicarsi nell’atto
formale di accettazione della donazione, al netto degli oneri e costi, sostenuti o da sostenere,
affinché i beni donati possano essere durevolmente e utilmente inserite nel processo produttivo
dell’ Azienda.

Ai beni esistenti al momento della formazione dell’inventario e per tutti i beni per i quali sia
impossibile risalire al valore iniziale ed alla data certa di acquisto, sard attribuito “un valore storico
di stima”, alla data di iscrizione che tenga conto dello stato di conservazione del bene stesso.

Al riguardo, al fine di istituire un criterio oggettivo di valutazione dei beni, & stabilito che *il valore
storico di stima™ ¢ ottenuto tramite I’abbattimento del valore a nuovo, del bene o di un modello
similare, tramite le percentuali associate agli indici di vetustad e di stato d’uso specificati nelle
tabelle 1 e 2 (allegato n. 1 al presente documento).

Infine ai beni rinvenuti in Azienda, non presenti in inventario, spettera al Consegnatario di detti
beni attribuire ai fini della loro inventariazione, un valore di stima, ai fini dell’iscrizione nel registro
dei beni.

ART. 12.4 - CONTABILIZZAZIONE IN CHIAVE CONTABILE

Una volta che la U.O.C. Bilancio e Programmazione ha effettuato la registrazione contabile delle
fatture di acquisto, e dopo che il Responsabile del Magazzino e il RIP avranno effettuato
rispettivamente 1'entrata merci ¢ la configurazione (generazione) dei beni verificando anche gli
elementi indicati nei documenti di acquisto, I'U.O.C. Gestione del Patrimonio verifichera la
completa e tempestiva implementazione del libro cespiti, al fine di garantire 1°allineamento con le
scritture della Contabilita Generale e la corretta elaborazione degli ammortamenti e delle
sterilizzazioni, il cui avvio formale & curato dalla U.O.C. Bilancio e Programmazione.

La contabilizzazione automatica in chiave contabile & quindi garanzia di quadratura in tempo reale
in ambito di contabilita economico- patrimoniale.
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Periodicamente con cadenza quadrimestrale la U.O.C. Bilancio e Programmazione e la U.O.C.
Gestione Patrimonio validano la riconciliazione verificando la natura e la tipologia dei movimenti
contabili per ciascun cespite/classe merceologica presente nel registro. I

Ai fini della contabilita del patrimonio il valore residuo del bene alla data dell’inventario &

determinato sulla base del costo storico di acquisto o di stima al netto delle quote di ammortamento.
!

ART. 12.5 - VARIAZIONE UBICAZIONE |

Lo spostamento di un bene gia inventariato comporta la variazione dello stato del patrimonio
dell’ Azienda. Detta variazione come tale va registrata ai fini della rintracciabilitd del bene, quando
comporti la variazione di uno dei seguenti parametri:

- Ubicazione del bene per Unita Operativa;,

- Centro di Costo;

- Con3egnatario. g
Al riguardo si precisa che il trasferimento si configura solo in presenza di variazioni definitive dei
precedenti parametri. !
La variazione deve essere disposta dai Responsabili delle strutture organizzative interessate OvVVero
dai Consegnatari (di Provenienza e di Destinazione), i quali prowédono alla compilazione
dell’apposito modulo (allegato n. 2 al presente documento).
Tale modulo, recante I'indicazione della struttura di provenienza e di quella di destinazione, verra
automaticamente segnalato ai soggetti a vario titolo interessati al trasferimento del bene e quindi .
oltre che ai Consegnatari al RIP e alla U.O.C. Gestione Patrimonio.
1l nuovo Consegnatario (di Destinazione) a sua volta dovra provvedere a prendere in consegna il
bene verificandone lo stato e predisporne 1’assegnazione.
Quccessivamente al trasferimento del bene sara necessaria da parte dei Consegnatari (di
Provenienza e di Destinazione), per il tramite dell’utilizzatore designato dagli stessi, la modifica
della scheda stanza sia del luogo di provenienza che del luogo di destinazione.
Gli Utilizzatori dei beni non devono effettuare alcun trasferimento di beni senza il consenso del
Consegnatario dei beni e i trasferimenti autorizzati devono essere comunicati al Referente
Inventario Periferico, ai fini del corretto aggiornamento dei dati. ,
La U.O.C. Gestione Patrimonio sovrintende alla regolarita prc:cedurale; di tale iter e, in caso di
inadempienza o negligenza di uno dei soggetti coinvolti provvede a darne comunicazione alla
Direzione Aziendale per gli eventuali provvedimenti da adottare.

|
|
I
ART. 12.5 Bis - VARIAZIONE UBICAZIONE .—\PP;‘-\REC’CHI:‘&TURE RADIOLOGICHE

|
La richiesta di spostamento di un bene radiologico deve essere effettuata dal DLDRP.

11 Responsabile del procedimento della Struttura ordinante il servizio di sbostamento, adottato 1’atto
Deliberativo di acquisto / Determina di acquisto, una volta identificato il fornitore deve trasmettere
al DLDRP ed al Servizio di Fisica Sanitaria apposita comunicazione. '

1l DLDRP deve garantire la notifica preventiva agli organi competenti a mezzo protocollo tramite

PEC. allegando relazione redatta e firmata dallEsperto di Radioprotezione e sottoscritta dal

Direttore Generale (ex art. 109 D.Lgs. 101/20 [sottoscrizione non delegabile]).

L’invio della notifica (o comunicazione) preventiva sara effettuata a wura del Datore di Lavoro

Delegato in materia di radioprotezione con apposita PEC dalla segreteria della Direzione Generale
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almeno 10 giorni prima della variazione, avvalendosi del Coordinatore TRSM dell’area Territoriale
0 Ospedaliera a seconda della competenza. A mezzo protocollo la notifica (o comunicazione) deve
essere assegnata ai seguenti uffici per quanto di competenza:

— Dipartimento di Diagnostica al fine di consentire |'aggiornamento su STRIMS
— Servizio di Fisica Sanitaria

~ Ufficio Tecnico

— Servizio di Ingegneria Clinica

— Ufficio Speciale

= RSPP per consentire I’aggiornamento del DVR.

Il Responsabile del procedimento della Struttura ordinante, con il DLDRP, prima di effettuare
I'ordine di spostamento e concordare la consegna/spostamento di un bene radiologico, deve
verificare che sia stata effettuata la suddetta notifica preventiva e che siano trascorsi 10 giorni

previsti. La verifica deve inoltre includere l'acquisizione della ricevuta di avvenuta notifica tramite
PEC.

Lo smontaggio e successivo spostamento della apparecchiatura radiologica deve avvenire
concordando preventivamente la data con il Coordinatore TRSM dell’area Territoriale o
Ospedaliera a seconda della competenza, il quale dovra ulteriormente assicurarsi con il DLDRP che
siano state effettuate le comunicazioni sia per il sito di partenza che per quello di arrivo (ove
diverso) e che siano trascorsi i 10gg previsti, e avendo cura di comunicare la data di consegna al
Referente di Inventario Periferico, al Dipartimento di Diagnostica per immagini ed al DLDRP ed al
Servizio di Fisica Sanitaria

I Coordinatore TRSM dell’area Territoriale o Ospedaliera a seconda della competenza (o suo
delegato) deve essere presente al momento dello smontaggio e della consegna alla nuova
destinazione. Acquisita copia della bolla di ritiro e di consegna deve darne comunicazione al
Referente di Inventario Periferico e inviarne copie tempestivamente a mezzo protocollo mettendo in
assegnazione il Dipartimento di Diagnostica per Immagini, il DLDRP, 1l Servizio di Fisica Sanitaria
ed il Servizio/lUOS o UOC a cui afferisce il Delegato dell’Esercente delle sorgenti radiogene
(Direttore Generale) per 'inserimento sulla piattaforma STRIMS (DES), al fine di consentire
I’aggiornamento sulla piattaforma ministeriale STRIMS.

Nel caso in cui per I'esecuzione dei lavori siano coinvolte le UU.00.CC. Sviluppo e Gestione dei
Progetti Sanitari - Ufficio Speciale - e Progettazioni e Manutenzioni, i RUP ed i DEC dei lavori e
delle forniture delle apparecchiature prima di effettuare, o autorizzare qualsiasi spostamento di
apparecchiature devono verificare che sia stata fatta |a dovuta comunicazione e trascorsi i termini.

ART. 12.6 - COMMISSIONE PER L’ACCERTAMENTO DEL FUORI USO

I Consegnatari periodicamente valutano lo stato dj conservazione dei beni a loro assegnati e, in caso
di beni che abbiano perso totalmente o parzialmente la loro capacita produttiva, per obsolescenza
tecnologica o per vetusta, tale da non giustificare il loro utilizzo in relazione alla tipologia dei
servizi erogati, dichiarano, il loro fuori uso.
La Commissione per I’accertamento del fuori uso € costituita da:

- il Consegnatario dei beni. in qualita di Presidente:

- il Referente Inventario Periferico, (componente):

19



- I'Utilizzatore, (componente).
La Commissione si riunisce ogni qual volta sia necessario provvedere alla dismissione di beni
dell’Azienda. Se i beni da dismettere riguardano attrezzature sanitarie e scientifiche, la
Commissione prima di dichiarare il Joro fuori uso dovra necessariamente procedere ad una previa
acquisizione di parere dalla Societa aggiudicataria del Servizio di Ingegneria Clinica, validato anche
dall'Ingegnere Clinico Aziendale. |
Invece se i beni da dichiarare fuori uso riguardano attrezzature tecnologiche informatiche e/o
impianti ¢ macchinari & necessario che la Commissione acquisisca il parere della U.O.C. Gestione
Informatica Aziendale. '
“Una volta redatto il verbale di fuori uso, esso dovra essere trasmesso in originale insieme ai relativi
allegati (pareri) alla U.O.C. Gestione del Patrimonio e in copia alla U.O.C. Coordinamento
Amministrativo dei presidi ospedalieri e territoriali - Area 1, 2, 0 3 competente per territorio -
Quest’ultima ha il compito di procedere alla rimozione fisica dei beni e, a norma di legge, al
conseguente smaltimento degli stessi beni dichiarati fuori uso, mediante incarico ad una ditta
specializzata nel settore. _ B
In entrambi i casi, nei pareri dovranno essere evidenziate, in funzione dello stato d’uso e della
funzionalita residua, le motivazioni specifiche del fuori uso. '
1l verbale, che deve contenere i riferimenti inventariali dei beni da dismettere (numero di inventario,
numero SIC, descrizione, ubicazione, motivazione) dovra essere numerato in modo progressivo per
ciascuna Macrostruttura aziendale (allegato n. 3 al presente documento). '
[ beni dichiarati “fuori uso” saranno cancellati dall’inventario generale dei beni mobili mediante
1’applicativo gestionale.
La U.O.C. Gestione Patrimonio, in seguito all’approvazione della delibera di dismissione,
provvedera alla cancellazione del bene dal sistema applicativo gestionale ed alla relativa
comunicazione alla U.O.C. Bilancio e Programmazione per le relative operazioni contabili.

ART. 12.6 Bis - FUORI USO E COMUNICAZIONE PREX’FNTIV.—Q PER SMONTAGGIO,
DISMISSIONE, SOSTITUZIONE O SMALTIMENTO

Quando un'apparecchiatura radiologica ¢ da smontare, dismettere, sostitt;hire o smaltire la richiesta
di parere di fuori uso deve essere effettuata dal DLDRP. '

Il DLDRP deve acquisire parere di fuori uso dalla ditta aggiudicataria dei Servizi Integrati per la
gestione € manutenzione delle Apparecchiature Elettromedicali con particolare riguardo alle
apparecchiature radiologiche. Detto parere dovra essere preventivamente validato dall’Ingegnere
Clinico Aziendale.

Il DLDRP deve garantire la notifica preventiva agli organi competenti a mezzo protocollo tramite
PEC allegando relazione redatta ¢ firmata dall'Esperto di Radioprotezione e softqscritta dal
Direttore Generale (ex art. 109 D.Lgs. 101/20 [sottoscrizione non delegabile]):

L’invio della notifica (o comunicazione) preventiva sara effettuata a cura del Datore di Lavoro
Delegato in materia di radioprotezione con apposita PEC dalla segreterié, della Direzione Generale
almeno 10 giomi prima della variazione, avvalendosi del Coordinatore TRSM dell’area Territoriale
o Ospedaliera a seconda della competenza. A mezzo protocollo la notifica (o comunicazione) deve
essere assegnata ai seguenti uffici per quanto di competenza: '

— Dipartimento di Diagnostica al fine di consentire ’aggiornamento su STRIMS
— Servizio di Fisica Sanitaria 1
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— Ufficio Tecnico

— Servizio di Ingegneria Clinica

— Ufficio Speciale

— RSPP per consentire I’aggiornamento del DVR.

Completato I'iter per la notifica, si puo riunire la Commissione per I’accertamento del fuori uso.
La commissione, presieduta dal DLDRP deve (secondo la tabella in allegato A7):

a) verificare che sia presente il parere sul fuori uso validato dall’Ingegneria Clinica;

b) acquisire ricevuta di avvenuta notifica preventiva tramite PEC :

¢) riscontrare che siano trascorsii 10 gg dalla data di notifica preventiva;

d) riportare nel verbale di fuori uso ii protocollo della notifica e la data della suddetta
PEC. Lo smontaggio/dismissione/sostituzione/smaltimento del bene radiologico puo
avvenire solo dopo la verifica del rispetto dei termini minimi previsti dalla avvenuta
notifica preventiva.

€) trasmettere verbale all’U.Q.C Coordinamento Amministrativo dei Presidi
Ospedalieri e territoriali — Area 1,2 0 3 competente per territorio.

La U.O.C. Coordinamento Amministrativo acquisito il verbale di fuori uso e verifica la sua
completezza, ha il compito di assicurare la rimozione dei beni €. previo controllo formale della
documentazione di legge, al conseguente smaltimento. In particolare, lo smaltimento delle
apparecchiature radiologiche deve avvenire con Ditta autorizzata ed affidataria del relativo servizio
a norma di legge.

Lo smontaggio ed il successivo smaltimento della apparecchiatura radiologica deve avvenire
concordando preventivamente la data con il Coordinatore TRSM dell’area Territoriale o
Ospedaliera a seconda della competenza, il quale dovra ulteriormente assicurarsi con il DLDRP di
acquisire il verbale di fuori uso e che siano trascorsi i 10gg previsti dalla comunicazione.

Il Coordinatore TRSM dell’area Territoriale o Ospedaliera a seconda della competenza (o suo
delegato) deve essere presente al momento del ritiro ed al fine del corretto smaltimento assicura che
avvenga il ritiro del tubo radiogeno e che la ditta autorizzata riporti esplicitamente i seguenti dati
nel formulario rifiuti: ditta e modello apparecchiatura; numero di serie del tubo radiogeno.

Si deve usare la seguente dicitura:
“ritiro apparecchiatura: TIPO DITTA MODELLO

N°® SERIE tubo radiogeno “ad es. ritiro apparecchiatura: TIPO telecomandato
DITTA GMM MODELLO Opera Swing N° SERIE tubo radiogeno ABC12345”

Il Coordinatore TRSM dell’area Territoriale o Ospedaliera a seconda della competenza, acquisita
copia del formulario rifiuti deve darne comunicazione al Referente di Inventario Periferico ed
essere inviarme copia tempestivamente a mezzo protocollo mettendo in assegnazione il
Dipartimento di Diagnostica per Immagini, il DLDRP, 11 Servizio di Fisica Sanitaria ed il Servizio/
UOS o0 UOC a cui afferisce il Delegato dell’Esercente delle sorgenti radiogene (Direttore Generale)
per linserimento sulla piattaforma STRIMS (DES), al fine di consentire I’aggiornamento sulla
piattaforma ministeriale STRIMS.

Nel caso in cui per I'esecuzione dei lavori siano coinvolte le UU.00.CC. Sviluppo e Gestione dei
Progetti Sanitari - Ufficio Speciale - e Progettazioni ¢ Manutenzioni, i RUP ed i DEC dei lavor] e
delle forniture delle apparecchiature prima di effettuare, o autorizzare qualsiasi spostamento di
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apparecchiature devono verificare che sia stata fatta la dovuta comunicazione e trascorsi i termini.

ART. 12 .7 bis- ULTERIORI ADEMPIMENTI IN MATERIA DI :XTP_-’LRECCHL&TURE
RADIOLOGICHE ATTRAVERSO LA PIATTAFORMA I\'IL‘G]STERIALE STRIMS

Inventario apparecchiature radiologiche su piattaforma ministeriale STRIMS

Copia di tutta la documentazione inerente
installazione/smontaggio/dismissione/sostituzione/smaltimento  di appar'ecchiamre radiologiche
deve essere trasmessa entro 10gg dal DLDRP al Referente inventariale éuims al fine di garantire
che le comunicazioni e gli aggiornamenti sul portale avvengano entro le tempistiche previste dalla

normativa vigente, avvalendosi dei Coordinatori TSRM per I'area Territoriale Ospedaliera.

Il referente Inventariale Strims designato dal DES & responsabile della raccolta di tutti i dati da
inserire nella piattéforma Strims. Lo stesso eve effettuare una verifica mensile, avvalendosi dei
Coordinatori TSRM per ’area Territoriale e Ospedaliera, per eventuale reperimento della relativa
documentazione (provvedimenti di notifica, comunicazioni di variazioni, formulario rifiuti ecc.) elo
informazioni necessarie. Una volta raccolti i dati, questi devono essere trasmessi mensilmente al
DES per consentite da parte di quest’ultimo 1’inserimento dei proweidimenti e dei dati sulla

piattaforma ministeriale STRIMS. |

La trasmissione dei dati dovra avvenire tramite protocollo uttlizzandq' un’apposita modulistica
debitamente firmata. {1

ART, 13 - MANUTENZIONI

e manutenzioni sui beni durevoli si distinguono in manutenzioni ordinarie e manutenzioni
straordinarie. .'
Le manutenzioni ordinarie sono finalizzate alla conservazione del valore del bene stesso iscritto in
inventario. Essendo costi sostenuti per mantenere in efficienza e in buono stato di funzionamento le
immobilizzazioni materiali, sono addebitati sul conto economico e non incrementano il valore dei
cespiti interessati. .
[e manutenzioni straordinarie, invece, sono volte ad incrementare la vita utile o la produttivita
dell’immobilizzazione. Essendo costi di natura pluriennale, possono essere capitalizzati e ciog
iscritti ad incremento del valore del bene poiché producono un aumento significativo della capacita,
produttivita, sicurezza o vita utile prevista del bene. .
Le manutenzioni straordinarie si distinguono a loro volta in: ;

- manutenzioni straordinarie su beni (mobili o immobili) di proprieta: le spese sostenute per
aumentare significativamente la capacita, produttivita, sicure e vita utile del bene di
proprieta della ASP vengono capitalizzate ad incremento del valore netto
dell'immobilizzazione. L'incremento di valore che subisce il cq':spite modifica l'originario
piano di ammortamento al fine di tener conto della residua Possibil‘na di utilizzazione
dell'immobilizzazione; .

- manutenzioni straordinarie su beni di terzi: le spese di manutenzione straordinaria riferite a
beni che non sono di proprieta dell’ ASP sono gestite quando le spese incrementative danno
origine ad una loro individualita e funzionalita separabile dal cespite di proprieta di terzi.
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Le manutenzioni straordinarie devono essere registrate nel sistema applicativo gestionale. 1l sistema
consente mediante apposita impostazione, 1'identificazione dei cespiti che costituiscono
manutenzioni straordinarie.

Tali cespiti sono gestiti in modo differenziato ai fini del calcolo dell’ammortamento, il cui piano si
adegua a quello del cespite principale sul quale & stata effettuata la manutenzione. L’automatismo
garantira che la percentuale di ammortamento della manutenzione straordinaria non sara quella del
bene principale, ma quella derivata dalla vita residua del bene al momento dell’esecuzione della
manutenzione stessa.

ART. 14- CONTROLLI PERIODICI

L’utilizzatore, insieme al Consegnatario e/o al Sub-consegnatario, coadiuvati dal RIP, entro il 15 di
giugno ed il 15 dicembre di ogni anno devono:
- effettuare il riscontro fisico per verificare 1esistenza del bene, la sua corretta allocazione e
lo stato di conservazione;
- verificare la sua capacitd produttiva e, in funzione di quest’ultima, valutarne il
mantenimento tra i beni del patrimonio aziendale;
- valutare la necessita di manutenzione.

A seguito di tali riscontri il RIP e I'Utilizzatore provvederanno alla redazione di un apposito verbale
“che verra validato dal Consegnatario ed inviato alla U.0.C. Gestione Patrimonio (allegato n. 4 al
presente documento).

Quest’ultima in base ai risultati degli accertamenti effettuati ha il compito di adottare i
provvedimenti necessari per una pill proficua gestione del patrimonio, nonché quello di imputare le
responsabilitd emergenti a carico di chiunque abbia direttamente o indirettamente causato danni ai
beni. 3

Le anomalie emergenti da tali riscontri, dovranno essere oggetto di un’apposita relazione a cura del
Direttore della UOC Gestione Patrimonio per essere poi trasmessa al Direttore Generale per le
necessarie decisioni in merito.

Oltre ai consueti riscontri periodici semestrali, su indicazioni di funzionari assessoriali, & possibile
che vengano effettuati controlli fisici a campione su una determinata classe merceologica. Detti
controlli verranno eseguiti da personale individuato di volta in volta e nominati dalle macrostrutture
interessate.

Il personale che comporra la squadra di conta, sulla base del principio della segregazione delle
funzioni, non potra effettuare i rilievi nella propria macrostruttura di appartenenza ma in quella
geograficamente pill vicina.

Per i controlli si procedera nel modo seguente: la UOC Gestione Patrimonio inviera alla squadra di
conta cosi individuata un report estratto dal sistema applicativo relativo alla classe merceologica
che si & deciso di rilevare.

La squadra di conta, supportata dal Referente inventario della macrostruttura oggetto dei controlli,
effettuera la ricognizione fisica dei beni appartenenti a quella data classe merceologica.

A questo punto il Consegnatario della Macrostruttura, oggetto della verifica, trasmettera alla UQC
Gestione Patrimonio I’elenco dei beni rilevati accompagnandoli con una relazione sintetica e
descrittiva.

Dalla rilevazione potrebbero verificarsi le seguenti ipotesi:
- beni presenti nel libro cespiti corrispondenti alla realta inventariale;
- beni presenti nel libro cespiti non corrispondenti con la realta inventariale;
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- beni non presenti nel libro cespiti, ma fisicamente presenti.
Negli ultimi due casi, sara necessario apportare al registro dell’inventario e al libro cespiti le
necessarie variazioni per riconciliarne il contenuto con la realta rilevata attraverso I’inventario
fisico.
La UOC Gestione Patrimonio prima di proporre la delibera di presa d'atto delle risultanze
inventariali, procedera, attraverso propri incaricati, alla verifica di un campione qualificato pari al
30% dei beni rilevati, al termine del quale verra redatto un verbale convalidato dal Consegnatario
dei beni della Macrostruttura interessata. !
La U.O.C. Gestione del Patrimonio procederd infine alla riconciliazione tra le contabilita
patrimoniale e generale.

ART. 15 - PROTEZIONE E SALVAGUARDIA DEI BENI

I Consegnatari essendo responsabili dei beni ricevuti in custodia, song tenuti ad adoftare ogni
misura necessaria per mettere in sicurezza le aree sensibili in cui sono custodite apparecchiature
medicali e/o impianti e macchinari di notevole valore. Inoltre devono verificare lo stato d’uso e di
utilizzo delle stesse attrezzature e a segnalare la necessitd di un loro eventuale intervento
manutentivo e/o conservativo al fine di una buona conservazione e un miglior uso delle stesse:

Lo stato di utilizzo deve essere registrato nelle “Schede variazioni stanza” |(allegato n. 5 al presente
documento). .
Anche la U.O.S. Ingegneria Clinica, nel normale svolgimento della propria attivita, provvede ad
eseguire controlli manutentivi periodici programmati sulle attrezzature sanitarie.

La U.0.C. Servizio di Prevenzione e Protezione esegue peﬂodicamente?sfopralluoghi, nell’ambito
della sicurezza negli ambienti di lavoro, sugli impianti antintrusione e videosorveglianza che si €
deciso di installare a protezione di aree potenzialmente soggette a danneggiamenti e/o sottrazioni
ed, in tale contesto, vengono messe in atto tutte le attenzioni ad eventuali anomalie dando
comunicazione tempestiva ai competenti Servizi. =

L utilizzo di sistemi di videosorveglianza, oltre che avere un elevato effetto deterrente, & di
fondamentale importanza per verificare eventuali segnalazioni di allarme.

E fondamentale vigilare allo scopo di accertare la permanenza delle condizioni di sicurezza degli
impianti, delle apparecchiature ed adeguare tempestivamente i medesimi:alle norme che prevedono
verifiche periodiche seguite da tecnici qualificati, prestabilite in modo che tutti gl
impianti/attrezzature/apparecchiature possano esscre verificati secondo le scadenze previste dalla
legge.

Oltre ad adottare ed eseguire periodici controlli per la messa in sicurezza degli impianti/attrezzature
al fine di evitare il deterioramento fisico si eseguono, al esi, corsi periodici di
formazione/aggiornamento dei lavoratori allo scopo di fornire ’adeguata preparazione
nell’affrontare situazioni che necessitano un immediato intervento.

ART. 16 - COLLAUDO DELLE ATTREZZATURE SAN[TAR[F E SCIENTIFICHE
|

Tutte le attrezzature sanitarie e scientifiche dovranno obbligatoriamente essere sottoposte, prima
della loro messa in funzione, al collaudo, per certificare che le stesse siano idonee all’utilizzo

clinico previsto.
|
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Alle operazioni di collaudo, di cui va compilato apposito verbale in contraddittorio con il fornitore.
partecipano:

- il Consegnatario del bene (Responsabile della struttura aziendale o suo delegato) per
verificare I’idoneité e la presa in consegna;

- il Rappresentante della ditta fornitrice de] bene, il quale provvedera al collaudo tecnico di
installazione dell’apparecchiatura:

- la Societa aggiudicataria del Servizio di Ingegneria Clinica, che di concerto con I'Ingegnere
clinico aziendale, verificheranno il rispetto delle norme di sicurezza e le norme CEI di
riferimento,

La formale accettazione del bene si intenderd subordinata all"esito favorevole del collaudo.
Contestualmente al collaudo, il referente inventario periferico, dovra procedere all’inventariazione
del bene collaudato secondo le modalita descritte all’art. 12.2 apponendo allo stesso I'etichetta
d’inventario.

Il RIP presente nelle operazioni di collaudo, (senza tuttavia far parte della Commissione di
collaudo), dopo avere acquisito copia del verbale di accettazione ¢/0 di collaudo, procedera a
configurare il cespite (cioe a generarlo) compilando i dati obblj gatori e ulteriori informazioni, anche
se non obbligatorie, che possono essere utili (data collaudo, numero collaudo, matricola e il campo
note). Infine apporra 1’etichetta identificativa sul bene ai fini della sua corrispondenza biunivoca e
tracciabilita.

Per rendere validi i cespiti ed avviare il piano di ammortamento ¢ sterilizzazione, sara infine
necessario rendere il movimento del cespite in Staro Definitivo.

Per alcuni beni (es. quelli frutto di donazioni. o anche riscatto, leasing, ecc.) & possibile iscrivere i
cespiti senza I’obbligo di avere gestito I’ordine e il D.D.T. mediante caricamento manuale. In caso
di donazione, oltre al bene, ¢ possibile indicare la categoria di appartenenza (classe merceologica),
la struttura beneficiaria del bene donato, il numero e la data della delibera di presa d’atto della
donazione, il valore di mercato. ecc.).

ART. 17 - BENI PATRIMONIALI DELL’AZIENDA IN USO A TERZI E BENI
APPARTENENTI A SOGGETTI TERZI IN USO ALL'AZIENDA

I beni di proprieta dell’Azienda giacenti presso terzi a titolo di comodato sono inventariati come
“beni giacenti presso terzi”.

Essendo beni durevoli impiegati per I'erogazione di servizi, prima di essere consegnati devono
essere identificati con I’apposizione d’idoneo contrassegno o. nel caso non fosse possibile farlo.
devono essere registrati ai fini della loro tracciabilita, in un apposito registro in cui devono essere
annotati, oltre ai dati originari (acquisto, valore, ecc.). anche la descrizione del bene e il luogo
presso cui vengono consegnati i beni, la data di consegna, la struttura aziendale che utilizza il bene
e il relativo consegnatario. il valore residuo del bene, la data di restituzione ed estremi del
documento di consegna.

Viceversa i beni mobili appartenenti a soggetti terzi. pubblici o privati, concessi a qualsiasi titolo
all’ASP di Palermo, sono iscritti in appositi e separati inventari, con I’indicazione della
denominazione del soggetto concedente, del titolo di concessione e delle disposizioni impartite dai
soggetti concedenti.

ART. 18 - DONAZION]
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L’ ASP di Palermo. come tutte le ASP e le Aziende Ospedaliere, possono ricevere da singoli privati,
comitati, associazioni e da soggetti economici (aziende, fondazioni, altri enti) denaro, titoli,
immobilizzazioni strumentali e non strumentali, in seguito ad atti di liberalita (donazioni,
contribuzioni, legati ed eredita).

A tale proposito si richiama quanto contenuto nella nota circolare prot. n. 43054 del 17.09.2021.
Tutti i beni mobili donati all’Azienda, ai fini dell’accettazione, sono sottoposti alla seguente
procedura: !

- il donatore segnala all’Azienda (Direzione Generale) la volonta di effettuare la donazione;

- il responsabile dell’unita organizzativa destinataria del bene invia comunicazione della
donazione alla U.O.C Affari Generali e Convenzioni che adottera la delibera di accettazione
della donazione; '

- il donatore consegna il bene {li’Azienda;

- 1'unitd organizzativa ricevente, tramite il proprioc magazziniere o, in mancanza, tramite il
Magazziniere Centrale, effettua 'entrata merci. Fatto cio. il RIP configura il cespite, -nel
sistema applicativo gestionale Areas 206, ai fini della sua registrazione nel libro degli
inventari, sulla base del presumibile valore di mercato, al netto dei costi e degli oneri
eventualmente sosienuti o da sostenere. Infine etichetta il bene, avendo cura di comunicare

' alla U.O.C. Gestione Patrimonio e alla U.O.C. Bilancio e Programmazione dell’avvenuta
, configurazione del cespite. '

[ ‘beni ricevuti in donazione saranno valutati con criteri di stima del valfpre commerciale, tenendo
conto del grado di usura o di obsolescenza dei beni stessi secondo quanto indicato al successivo art.
10.3.

ART. 19 - VERBALE DICONSEGNA E PASSAGGI DI ;GESTIONE

11 Consegnatario, essendo responsabile dei beni ricevuti in consegna, ne risponde della loro gestione
fino a che non ne abbia ottenuto formale atto di scarico da parte del Dipartimento RTFR — UOC
Gestione Patrimonio. ]

Quando, per qualsiasi motivo, il Consegnatario cessa dal suo ufficio o viene trasferito presso altra
sede o ad altri incarichi, & necessario che quest’ultimo con il supporto del Referente Inventario
Periferico, rediga il passaggio verbale di consegna previa materiale ricc'rgnizione dei beni che gli
erano stati assegnati e risultanti dalle schede stanze aggiornate (allegato n. 6 al presente
documento).

A tale proposito si richiama quanto contenuto nella nota circolare prot. n.13857 del 13.03.2020.

I.a mancata formalizzazione del passaggio di consegna puo dar luogo, rrcorrendone i presupposti,
" ad ipotesi di responsabilita amministrativa. ,

Tale adempimento, quindi, assume particolare rilevanza ai fini dell’accertamento delle rispettive
responsabilita nei casi di irregolarita nella gestione tra il consegnatario us¢ente e il subentrante.
Nella suddetta operazione di passaggio di consegne deve essere sinteticamente riportata la tipologia,
la quantita e il valore complessivo dei beni inventariati esistenti al mome:ito della consegna.

Tale verbale di consegna, una volta redatto e sottoscritto da entrambi i cqnsegnata.ri (uscente e sub-
entrante) dovra essere inviato all’U.0.C. Gestione Patrimonio. 5

Qualora in quella circostanza dovessero emergere discordanze tra la situazione di fatto e quella di
diritto, & necessario darne conto in modo esplicito e chiaro, indicando, se conosciute, le relative

giustificazioni.
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La procedura relativa al verbale di passaggio di consegna termina con la registrazione delle
variazioni nel sistema applicativo gestionale con I'utilizzo di “allegati di testo” da parte del
Referente Inventario Periferico (C.fr. art. 3 — letiera m pag. 4).

ART. 20 - CONTROLLI PER VERIFICARE LA REGOLARITA DELLA GESTIONE

La U.O.C. Gestione Patrimonio pud incaricare propri funzionari al fine di verificare la regolarita
della gestione da parte dei Consegnatari effettuando sopralluoghi a campione per verificare la
corrispondenza tra i beni presenti nei registri inventariali estratti dall’applicativo gestionale ACM e
i beni descritti nelle schede stanza. Gli esiti di tali verifiche dovranno risultare da apposite relazioni.
Qualora, durante le verifiche, un bene non risulti reperibile, dovra essere esibita dal Consegnatario
la documentazione a supporto (denuncia di fixrto, incendio, atti vandalici, Smarrimento); in
mancanza della predetta documentazione e in caso di rilevate inadempienze, copie di dette relazioni
verranno trasmesse al Direttore Generale dell’ Azienda, per le ulteriori determinazioni del caso.

ART. 21 - RINNOVO DEGLI INVE NTARI
Almeno, ogni cinque anni, I' ASP di Palermo provvede alla ricognizione e al conseguente rinnovo
degli Inventari dei propri beni mobili.

ART. 22 - RISULTANZE INVE NTARIALR
Entro il primo trimestre di ogni anno, sulla base delle risultanze inventariali dell*anno precedente,
viene approvato, con delibera del Direttore Generale. su proposta della U.0.C. Gestione Patrimonio
I'inventario generale dei beni mobili aziendali suddiviso per classi omogenee di cespiti.
Il provvedimento, una volta esecutivo, viene portato a conoscenza della U.O.C. Bilancio e
Programmazione per le consequenziali registrazioni contabili.

ART. 23 - NORME Di RINVIO
Per quanto non disciplinato dal presente regolamento si fa rinvio alle disposizioni di carattere
generale che regolano la materia (circolari) nonché a quanto previsto nei Percorsi Attuativi di
Certificabilita e nel “Manuale Applicativo Cespiti”.
ART. 24 - ENTRATA IN VIGORE E DECORRENZA

Il presente regolamento entra in vigore dopo I’approvazione della Direzione Generale dell’ASP di
Palermo.

ART. 25 - DISTRIBUZIONE

Il presente regolamento & pubblicato sulla intranet aziendale nella sezione Documenti —
Regolamenti per essere reso noto a tutte le articolazioni e alle figure aziendali interessate.
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ALLEGATI

Allegato 1:
- tabella n° 1 Coefficienti abbattimento valore indice vetusta;
- tabella n° 2 Codice abbattimento valore indice stato d’uso

Allegato 2:
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Allegato 3:
Verbale di fuori uso

Allegato 4: s
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Allegato 5: !
Scheda variazione stanza ¢ Leggenda

Allegato 6:
Verbale passaggio di consegna

Allegato 7:
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